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简介

感谢惠购 FS-3140MFP+。

本操作手册旨在帮助您正确操作机器、执行日常保养以及在需要时采取简单的故障排除措施，以便可以始终使用处于
良好工作状态的机器。

请在首次使用机器前阅读本操作手册，然后将其放置在机器附近，以便查阅。

建议您使用京瓷原配耗材。我们对于因使用第三方耗材而对机器造成的损失不承担任何责任。

图示中的标签可确保耗材为我们自己的品牌。

附带的手册

本机附带以下手册。请在需要时参阅这些文件。

快速安装手册

介绍常用操作、便捷操作、日常保养以及故障排除操作。

安全指南

提供在安装和使用机器时用到的安全和注意信息。使用本机前，请务必阅读该指南。

安全指南 （FS-3140MFP+）

介绍机器安装空间、小心标签和其他信息。使用本机前，请务必阅读该指南。

DVD-ROM （Product Library）
操作手册 （本手册）

介绍如何装入纸张、基本复印、打印和扫描操作以及故障排除。

传真操作手册

介绍如何操作传真，检查传送结果、打印报告和使用网络传真。

京瓷 COMMAND CENTER 操作手册

打印驱动程序使用手册

网络传真驱动程序操作手册

KMnet Viewer 使用手册

KM-NET 直接打印操作手册

PRESCRIBE 命令技术参考

PRESCRIBE 命令参考



i

本手册中使用的安全规范

本手册章节以及本机上标识的符号为安全警告，旨在保护用户、他人与周围的物体，并确保机器的使用正确、安全。
这些符号及其含义如下。

符号

 符号表示相关章节含有安全警告。具体注意要点在符号内标出。

 符号表示相关章节含有禁止操作的信息。具体禁止操作内容在符号内标出。

 符号表示相关章节含有必须操作的信息。具体要求操作内容在符号内标出。

若操作手册的安全警告无法辨识，或操作手册遗失，请与维修服务人员联系，向其索要更换 （付费）。

注：由于本机具有防伪造功能，因此在少数情况下，本机可能无法正确复印类似银行票据的原稿。

警告：表示若对相关要点不引起充分重视或不正确执行，则可能会
导致严重人身伤害，甚至死亡。

小心：表示若对相关要点不引起充分重视或不正确执行，则可能会
导致人身伤害，或机械损坏。

.... [ 一般警告 ]

.... [ 高温警告 ]

.... [ 禁止操作警告 ]

.... [ 禁止拆解 ]

.... [ 要求操作警示 ]

.... [ 拔下电源插头 ]

.... [ 本机务必使用有接地连接的插座 ]
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快速操作指南

若要执行复印操作 若要执行打印操作
按开始键即可执行复印操作。您也
可以微调复印设定，如更改纸张尺
寸、调节浓度等。

您可以通过网络执行打印操作，或
直接打印 USB 存储器中的 PDF 文
件。

使用本机前，请务必阅读法律和安全信息。

 

 USB 

LAN 

 

装纸 ...2-40

复印功能 
...4-1

打印 USB  存储器中存

储的文件
... 6-2

操作
打印－从应用程

序打印  ...3-16

将原稿放置在原稿台上
...2-53

在计算机上安装打印
机驱动程序 ...2-16
v



若要发送文件
您可以通过网络发送扫描图像。或者将扫描图像存储在 USB 存储器中。

LAN  USB 

*1

SMB
 

USB 

发送 ...3-18  *1

发送功能 ...5-1
操作

将文件保存至 USB 存
储器（扫描至 USB） 

...6-6

编辑目的地（地址簿／添加单触键） ...8-105

在目的地计算机上创建共享文件夹 ....2-30
vi



若要发送传真（传真功能仅在 FS-3140MFP+ 中可用。）
和使用电话线路发送传真一样，您也可以通过网络发送传真。

注： 有关设定和发送传真的详情，请参阅传真操作手册。

LAN 

 *1

*1                                                 
*2

选择发送端标记 （TTI）
（请参阅传真操作手册上的 2-3）

将原稿放置在原稿台上

传真操作（基本） ...
（请参阅传真操作

手册上的 3-1）
操作

关于网络传真 ...
（请参阅传真操作

手册上的 7-1）

*2
vii
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环境

本机的工作环境如下：

• 温度：10 至 32.5 °C
• 湿度：15 至 80 %

但是，恶劣的使用环境可能会影响图像质量。避免将机器安装在以下位置。

• 靠近窗户或处于直射阳光之下。

• 有震动的位置。

• 温度急剧变化。

• 正对热风或冷风风向。

• 通风不畅。

若地板禁不住滑轮的摩擦，则在安装完成后移动本机时可能会损坏地板。

复印过程中，本机会排放一定的臭氧，但其排放量不会对人体健康造成任何危害。但是，若本机在通风不畅的房间内
长时间工作，或复印量极大时，其散发的气味会令人不适。为保持舒适的复印工作环境，最好应使房间通风良好。

耗材处理注意事项

小心

请勿试图烧毁墨粉盒或废粉盒。否则会有被火星灼伤的危险。

请将墨粉盒和废粉盒远离儿童放置。

若墨粉从墨粉盒或废粉盒内溢出，应谨防吸入和吞食，或与眼睛和皮肤接触。

• 若误吸入墨粉，请转移到空气新鲜处，并用大量的清水彻底漱口。若出现咳嗽，则请就医。

• 若误吞食墨粉，请用清水漱口，并喝下 1 至 2 杯清水对胃液进行稀释。必要时请就医。

• 若墨粉误入眼睛，请用清水彻底清洗。若有任何疼痛，请就医。

• 若皮肤沾上墨粉，请用肥皂和水清洗。

请勿尝试强行打开或销毁墨粉盒或废粉盒。
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其他注意事项

将用完的墨粉盒和废粉盒交还给贵地经销商或维修服务人员。他们将根据相关的法律法规回收或报废处理收集到的墨
粉盒和废粉盒。

请避免将本机存放在会受到阳光直射的场所。

请将本机存放在温度低于 40°C 同时不会出现温度和湿度骤变的场所。

若长时间不使用机器，请从纸盒以及手送纸盘 （MP）中取出纸张，将其放回原包装中并重新密封。

使用 FS-3140MFP+ 时，如果主电源开关关闭，传真发送／接收功能会被禁用。如果暂时不使用机器，请勿关闭主电源

开关，而只需按下操作面板上的电源键使机器进入睡眠模式即可。
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关于复印／扫描的合法性限制

• 未经版权所有者允许禁止复印／扫描版权所有的材料。

• 严禁复印／扫描下列物品，否则可能会受到法律的制裁。
可能不限于这些项目。请勿有意复印／扫描这些禁止复印／扫描的物品。

纸币
银行票据
证券
印花
护照
证书

• 贵地的法律和法规可能还禁止或限制复印／扫描未在上文说明的其他项目。
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法律和安全信息

请在使用本机之前阅读此信息。本章涉及以下内容。

• 法律信息 .................................................................................xx
• 关于商标 .................................................................................xx
• 节能控制功能 ......................................................................xxiv
• 自动双面复印功能 ..............................................................xxiv
• 再生纸 ..................................................................................xxiv
• 能源之星（ENERGY STAR®）项目 ...............................xxiv
• 关于本操作手册 ...................................................................xxv
• 本手册中使用的规范 ..........................................................xxvi
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法律信息

未经京瓷公司事先书面许可，禁止复印或以其他方式复制本手册之全部或部分内容。

关于商标

• PRESCRIBE 和 ECOSYS 是京瓷公司的商标。

• KPDL 是京瓷公司的商标。

• Microsoft、MS-DOS、Windows、Windows NT 和 Internet Explorer 是微软公司在美国和／或其他国家的注册商标。

• Windows Me、 Windows XP 和 Windows Vista 是微软公司的商标。

• PCL 是惠普公司的商标。

• Adobe Acrobat、 Adobe Reader 和 PostScript 是 Adobe Systems, Incorporated 的商标。

• Ethernet 是 Xerox Corporation 的注册商标。

• Novell 和 NetWare 是 Novell, Inc. 的注册商标。

• IBM 和 IBM PC/AT 是国际商用机器公司的商标。

• Power PC 是 IBM 在美国和／或其他国家的商标。

• AppleTalk、 Bonjour、 Macintosh 和 Mac OS 是 Apple Inc. 在美国和其他国家的注册商标。

• 本机中安装的所有欧洲语言字体按照与 Monotype Imaging Inc. 达成的许可协议使用。

• Helvetica、 Palatino 和 Times 是 Linotype GmbH 的注册商标。

• ITC Avant Garde Gothic、ITC Bookman、ITC ZapfChancery 及 ITC ZapfDingbats 是 International Typeface Corporation
的注册商标。

• 本机中安装了 Monotype Imaging Inc. 的 UFST™ MicroType® 字体。

• 本机中的某些软件含有由 Independent JPEG Group 开发的模块。

所有其他品名及产品名称是其相关公司的注册商标或商标。本操作手册中未使用 ™ 和 ® 标志。
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GPL/LGPL

本产品含有构成部分固件的 GPL （http://www.gnu.org/licenses/gpl.html）和／或 LGPL （http://www.gnu.org/licenses/
lgpl.html）软件。您可获取源代码，并可在遵循 GPL/LGPL 条款的前提下复制、重新发布和修改源代码。有关包括源

代码可用性在内的更多信息，请访问 http://www.kyoceramita.com/gpl/。

Open SSLeay 许可证

Copyright (c) 1998-2006 The OpenSSL Project。版权所有。

如果符合下列条件，无论是否修改过，以源代码和二进制形式重新发布及使用是被允许的：

1 源代码的重新发布必须保留上述版权声明、这份条件列表以及下述免责声明。

2 以二进制形式重新发布必须在随发布附带的文档与／或其他材料中复制上述版权声明、这份条件列表以及下述免
责声明。

3 所有提及本软件功能或使用内容的广告资料必须显示下列声明： 
“本产品包含由 OpenSSL Project 开发应用于 OpenSSL Toolkit 的软件。（http://www.openssl.org/）”。

4 事先未经书面许可，不准将 “OpenSSL Toolkit”和 “OpenSSL Project”名称用于认可或推广由本软件衍生出的

产品。
有关书面许可的信息，请联系 openssl-core@openssl.org。

5 事先未经 OpenSSL Project 书面许可，由本软件衍生出的产品不允许被称为 “OpenSSL”或在其产品名称中出现

“OpenSSL”字样。

6 无论何种形式的重新发布都必须保留下列声明：“本产品包含由 OpenSSL Project 开发应用于 OpenSSL Toolkit 的
软件 （http://www.openssl.org/）”

本软件是按 OpenSSL PROJECT “现状”提供，并且不存在任何缺陷保证，无论其为明示或默示，其中包括但不限于

适销性以及适合某特定用途之默示保证。在任何情况下，无论以何种原因引起或依据保证责任的任何直接、间接、偶
然、特殊、典型或必然的损失（其中包括但不限于获得替代品或服务，使用过程中的损失、资料丢失、利润损失或业
务中断），或是在合同纠纷、严格责任或任何本软件使用范畴之外引起的民事侵权 （其中包括疏忽责任或其他方面）
中导致的损失， OpenSSL PROJECT 或其经销商都不会对此承担责任。即使已经获悉此种损失的可能性。
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Original SSLeay 许可证

Copyright (C) 1995-1998 Eric Young （eay@cryptsoft.com）版权所有。

这是一个由 Eric Young （eay@cryptsoft.com）所撰写的用于实施 SSL 的软件包。撰写此实施程序的目的在于符合

Netscapes SSL 的要求。

只要符合下列条件，本软件库对于商业及非商业用途都是免费的。下列条件应用于本次发布中的所有代码，包括 RC4、
RSA、 lhash、 DES 等等，不仅仅是 SSL 代码。随本次发布附带的 SSL 文档受相同版权条款的保护，除了版权持有人

Tim Hudson （tjh@cryptsoft.com）之外。

由 Eric Young 保留版权，并且代码中的任何版权声明均不能被删除。

如果某一个产品使用了此软件包， Eric Young 作为软件库 （被使用）中部分内容之作者，应该被署名。

署名可以以文字信息的形式出现在程序启动时或者出现在随软件包附带的文档中 （在线或文字说明）。

如果符合下列条件，无论是否修改过，以源代码和二进制形式重新发布及使用是被允许的：

1 源代码的重新发布必须保留版权声明、这份条件列表以及下述免责声明。

2 以二进制形式重新发布必须在随发布附带的文档与／或其他材料中复制上述版权声明、这份条件列表以及下述免
责声明。

3 所有提及本软件功能或使用内容的广告资料必须显示下列声明：
“本产品包含由 Eric Young （eay@cryptsoft.com）撰写的加密软件”

如果软件库所使用的常规内容与加密功能不相关，则 “加密”这个词可以忽略。

4 如果您在 apps 目录 （应用程序代码）中包含了任一个 Windows 特定代码 （或其中一个衍生代码），您必须包含

下列声明：
“本产品包含由 Tim Hudson （tjh@cryptsoft.com）撰写的软件”

本软件是按 ERIC YOUNG “现状”提供，并且不存在任何缺陷保证，无论其为明示或默示，其中包括但不限于适销

性以及适合某特定用途之默示保证。在任何情况下，无论以何种原因引起或依据保证责任的任何直接、间接、偶然、
特殊、典型或必然的损失（其中包括但不限于获得替代品或服务，使用过程中的损失、资料丢失、利润损失或业务中
断），或是在合同纠纷、严格责任或任何本软件使用范畴之外引起的民事侵权 （其中包括疏忽责任或其他方面）中导
致的损失，该作者或参与者都不会对此承担责任。即使已经获悉此种损失的可能性。

无法改变任何用于公开市售的版本或衍生代码的许可证和发布条款。例如，无法简单复制此代码，并且无法在其他发
布许可证下使用它 [ 包括 GNU 公共许可证 ]。
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Monotype Imaging 许可协议

1 软件系指用专门的格式编码的数字式、机器可读、可升级数据以及 UFST 软件。

2 您同意接受非独占性许可，以在您返回 Monotype Imaging 的注册卡上所载明的地址，专门为您自己的常规业务或

个人目的使用此软件复制和显示字母、数字、字符及符号 （字体）的粗细、风格及样式。根据本许可协议的条
款，您有权在最多三台打印机上使用字体。若您需要在三台以上打印机上存取字体，您应申请多用户许可协议，
这可从 Monotype Imaging 获得。Monotype Imaging 保留对软件及字体的所有权利、所有权及权益；您的权利范围

只限于授权按本协议明确载明的条款使用软件。

3 为保护 Monotype Imaging 的专利权，您同意对软件及有关字体的其他专利信息严格保密，并制定合理的措施管理

软件及字体的存取和使用。

4 您同意不复制或复印软件或字体，但您可进行备份。您同意在任何此类备份上应保留原件中的专利声明。

5 本许可协议应一直延续到软件及字体的使用结束，除非协议提前终止。若您未能遵守本许可协议的条款，而且在

Monotype Imaging 通知后三十（30）天内未能予以改正，Monotype Imaging 可终止协议。当本许可协议期满或终

止时，您应按要求退还 Monotype Imaging 或销毁所有软件、字体及文件。

6 您同意不对软件进行修改、变更、分解、解密、反工程或反编译。

7 Monotype Imaging 保证在交货后九十 （90）天内，软件运行符合 Monotype Imaging 发布的标准，且软盘在材质

及工艺上无缺陷。 Monotype Imaging 不保证软件无缺陷、错误和疏忽。

双方同意所有其他明示或默示保证，包括关于适用于特定用途及适销性的保证排除在外。

8 有关软件及字体对您的专门赔偿，亦即 Monotype Imaging 的唯一责任为在其退回 Monotype Imaging 时修理或更

换故障部分。

在任何情况下，Monotype Imaging 均不会对利润损失、数据丢失，或任何其他偶然或间接损失，或由于滥用软件

及字体或对其使用不当所造成的任何损失承担责任。

9 本协议受美国马萨诸塞州法律的管辖。

10 未经 Monotype Imaging 的事先书面许可，您不应转授、出售、租赁或其他方式转让软件和／或字体。

11 政府使用、复制或泄漏应视情况受到 FAR 252-227-7013 （b）（3）（ii）或 （c）（1）（ii）中技术数据与计算机

软件权利条款的限制条件制约。其他使用、复制或泄漏应受到适用 FAR 52.227-19 （c）（2）中所阐明有限权利

软件的限制条件制约。

12 您声明已阅读本协议、了解其内容、并同意受到其中条款和条件的约束。任何一方不应受到未在本协议中所载明
的任何声明或陈述约束。对本协议的修改除非得到各方授权代表的书面签署，否则一概无效。打开软盘包装，即
表示您同意接受本协议的条款和条件。
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节能控制功能

本设备具备节能模式（即功耗会在本设备最后一次使用完若干时间之后降低），以及睡眠模式（即在规定时间内无任
何操作时，打印与传真功能处于等待状态，但功耗会降到最低水平）。

节能模式

本设备会在其最后一次使用完 2 分钟之后自动进入节能模式。节能模式启动之前应持续的无操作时间可以延长。有关

详情，请参阅第 2-8 页上的自动节能模式 。

睡眠

本设备会在其最后一次使用完 1 分钟之后自动进入睡眠模式。睡眠模式启用之前应持续的无操作时间可以延长。有关

更多信息，请参阅第 2-8 页上的睡眠和自动睡眠 。

自动双面复印功能

本设备将双面复印功能作为标准功能。例如，通过将两张单面原稿在单页纸上进行双面复印，可降低用纸量。有关更
多信息，请参阅第 3-12 页上的双面复印 。

再生纸

本设备支持使用再生纸，以减少对环境的影响。销售或维修服务人员可提供推荐使用的再生纸信息。

能源之星 （ENERGY STAR®）项目

我公司为国际能源之星项目成员，已确认本机符合国际能源之星项目提出的标准。
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关于本操作手册

本操作手册包括以下章节。

章节 1 - 部件名称

介绍机器部件和操作面板按键。

章节 2 - 使用前的准备工作

介绍添加纸张、放入原稿、连接机器以及首次使用前必需的配置。

章节 3 - 基本操作

介绍执行基本复印、打印和扫描操作的步骤。

章节 4 - 复印功能

介绍复印时可用的功能。

章节 5 - 发送功能

介绍发送原稿时可用的功能。

章节 6 - 文件夹

提供有关如何使用文件夹的基本指南。

章节 7 - 状态／作业取消

介绍如何检查作业状态和作业历史记录，以及如何暂停或恢复正在打印或等待打印的作业。
同时还介绍了如何检查设备状态。

章节 8 - 默认设定 （系统菜单）

介绍一般机器操作的系统菜单选项。

章节 9 - 保养

介绍机器清洁和墨粉更换。

章节 10 - 故障排除

介绍如何处理错误信息、卡纸以及其他故障。

章节 11 - 管理

介绍用户登录管理和部门管理。

附录

介绍如何输入字符并且列出机器规格。
介绍本机可以使用的一些有用的选购设备。
提供有关纸张类型和纸张尺寸的信息。同时还包括一个术语表。
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本手册中使用的规范

根据说明的需要，本手册中使用了以下规范。

规范 说明 示例

粗体 表示操作面板按键或计算机画
面。

按开始键。

[ 常规 ] 指示信息显示屏上的选择项目。 选择 [ 系统 ]。

斜体 指示信息显示屏上显示的信息。 此时将显示准备复印。

用来强调关键字、关键句，或者
是针对其他信息的引用。

有关详情，请参阅第 2-8 页上的睡眠和自
动睡眠 。

注 表示引用的补充信息或者操作。
注： 

重要 表示需要进行或者禁止进行的操
作，以防止出现故障。 重要： 

小心 表示为了避免受伤或机器损坏必
须遵守的事项以及如何处理这些
事项。

小心： 
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1 部件名称

本章节介绍机器部件和操作面板按键。

• 操作面板 ............................................................................... 1-2
• 机器 ....................................................................................... 1-4
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部件名称 
操作面板

传送数据时闪
烁。

信息显示屏。操作机器期间，可以在此
处检查显示的内容。

打印操作期间闪烁。

选择在信息显示屏左下方显
示的菜单。

选择在信息显示屏右下方显
示的菜单。

手动发送传真时在免提和摘机之间切换。 *

在 1 至 11 和 12 至 22 这两排单触键号之间切
换。
切换至 12 至 22 单触键号时，指示灯会亮
起。

显示添加目的地画面，您可以使用该画面添加目的地。

显示确认目的地画面，您可以使用该画面编辑和删除目的地。

调出上一次使用的目的地。也可在输入传真号码时用
来输入暂停符号。 *

显示地址簿画面，您可以使用该画面添加、编辑和删除目的地。

用来登录、调出和删除单触键号 （1 至
22）的目的地。

显示复印画面，您可以使
用该画面设定复印所需
的设定。

显示传真画面，您可以使用该画
面发送传真。 *

显示发送画面，您可以使用该画面发送电子邮件、文件夹
（SMB/FTP）或传真。 *

显示文件夹画面，您可以使用该画面操作文件夹和 USB
存储器。

显示状态画面，您可以使用该画面检查
状态、打印状态报告以及暂停或取消正
在执行的作业。

显示系统菜单／计数菜单画面，您可以使用该画面
检查系统设定和计数。

* 传真功能仅在 FS-3140MFP + 中可用。
1-2



1

部件名称 
机器的主电源开启时亮
起。

用来登录或调用程序。

结束在管理画面上的操
作 （退出）。

将机器置于睡眠模式或将其从
该模式中唤醒。

取消正在执行的打印作业。

复位各种设定并显示基本画面。

开始复印和扫描操作并处理设定操作。

清除输入的数字和字符。

数字键。输入数字和符号。

显示复印、打印、发送和文件夹的功能菜
单。

用来选择菜单项目、在输入字符时移动光标以及更改数
值等。

将信息显示屏返回至前一个画面。

发生错误时亮起或闪烁。

选择所选的项目或确定输入的数值。

机器访问内存时闪烁。
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部件名称 
机器

1 原稿台

2 窄缝玻璃

3 操作面板

4 上盖板

5 前盖板

6 墨粉盒锁定杆

7 墨粉盒

8 显影单元

9 USB 存储器插槽

10 纸张余量显示窗

11 双面器前盖板

2

3

4

5

67

9

10

1

8

11
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部件名称 
12 送稿器

13 上接纸盘

14 纸张长度导板

15 纸张宽度导板

16 纸张宽度调节片

17 纸张尺寸拨盘

18 纸盒 1

19 纸张宽度导板

20 手送纸盘

21 手送纸盘的支撑托盘部

22 手柄

23 后部装置

24 定影盖板

25 信封开关

12

13

14

15

16

17

19

2021
22

18

19

23

24

25

25
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部件名称 
26 送稿器盖板

27 原稿宽度导板

28 原稿摆放台

29 原稿出纸台

30 原稿限位器

31 送稿器开／关把手

32 USB 接口

33 网接接口／指示灯

34 线路接插件 *

35 电话接插件 *

36 后盖板

37 主电源开关

38 电源线接插件

39 手孔

40 左盖板

41 废粉盒

* 仅适用于安装有传真功能的产品。

26 27 28

29

30

31

32

33

34

35
36 37

38
39

33
40

41
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2 使用前的准备工作

本章节介绍首次使用本机前所需的准备工作以及装入纸张和原稿的步骤。

• 检查附带的物品 ................................................................... 2-2
• 确定连接方法并准备电缆........................................................ 2-3
• 连接电缆 ............................................................................... 2-5
• 开机／关机 ........................................................................... 2-6
• 自动节能模式 ....................................................................... 2-8
• 睡眠和自动睡眠 ................................................................... 2-8
• 切换显示屏使用的语言 [ 语言 ].......................................... 2-9
• 设定日期和时间 ..................................................................2-11
• 网络设置（LAN 电缆连接）............................................ 2-14
• 安装软件 ............................................................................. 2-16
• COMMAND CENTER （命令中心）（电子邮件设定）....2-27
• 发送电子邮件 ..................................................................... 2-28
• 发送文件至 PC 前的准备工作 .......................................... 2-30
• 装纸 ..................................................................................... 2-40
• 装入原稿 ............................................................................. 2-53
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使用前的准备工作
检查附带的物品

检查是否附带了以下物品。

• 快速安装手册

• 安全指南

• 安全指南 （FS-3140MFP+）
• DVD-ROM （Product Library）

附带 DVD-ROM 中所含的文件

附带 DVD-ROM （Product Library）中包含以下文件。请在需要时参阅这些文件。

文件

操作手册 （本手册）

传真操作手册

京瓷 COMMAND CENTER 操作手册

打印驱动程序使用手册

网络传真驱动程序操作手册

KMnet Viewer 使用手册

KM-NET 直接打印操作手册

PRESCRIBE 命令技术参考

PRESCRIBE 命令参考
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使用前的准备工作
确定连接方法并准备电缆

检查将本机连接至 PC 或网络的方法，然后准备好所需的电缆。

连接示例

请参阅下图，确定将设备连接至 PC 或网络的方法。

使用网络电缆 （100BASE-TX 或者 10BASE-T）将扫描仪连接至

PC 网络

传真

发送 FTP

将扫描的图像作为数
据文件发送至 FTP。

发送电子邮件

将扫描的原稿的图像
数据作为电子邮件附
件发送至所需收件人。

发送 SMB

将扫描的图像作为数
据文件保存在 PC 上。

多功能打印机

传真

管理员
PC

COMMAND CENTER
（命令中心）

网络设定、扫描仪默认设
定、用户及目的地登录

网络传真

TWAIN 扫描

WIA 扫描

TWAIN 和 WIA 都是在

软件应用程序和图像采
集设备之间通信的标准
化接口。

USB

USB

网络

打印

网络

网络

网络

网络

USB* 传真功能仅在 FS-3140MFP + 中可用。
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使用前的准备工作
准备所需的电缆

可以使用以下接口将设备连接至 PC。请根据使用的接口准备所需的电缆。

可用的标配接口

功能 接口 所需的电缆

打印／扫描／
网络传真*

* 网络传真和传真功能仅在 FS-3140MFP+ 中可用。有关网络传真的详情，

请参阅传真操作手册。

网络接口 LAN （10Base-T 或 100Base-
TX，屏蔽电缆）

打印／TWAIN 扫
描／ WIA 扫描

USB 接口 USB 2.0 兼容电缆 （符合高
速 USB 标准，最长 5.0 m，屏
蔽电缆）
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使用前的准备工作
连接电缆 

请按照以下步骤将电缆连接至本机。

1 关闭主电源开关 （O）。

2 将机器连接至您的 PC 或网络设备。使用网络接口时，请
取下网络接口盖。

连接网络电缆时，请配置网络。有关详情，请参阅第 2-14
页上的网络设置 （LAN 电缆连接）。

3 将附带的电源线的一端连接至本机，并将另一端连接至
电源插座。

重要：请仅使用随机附带的电源线。
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使用前的准备工作
开机／关机

开机

主电源指示灯亮起时 ...
按电源键。

主电源指示灯熄灭时 ...
打开主电源开关。

重要：关闭主电源开关后，请勿随即又打开主电源开关。至少等待 5 秒钟，然后打开主电源开关。
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使用前的准备工作
关机

关闭主电源开关之前，请按操作面板上的电源键，让电源指示灯熄灭。关闭主电源开关前，确保内存键指示灯熄灭。

本机长时间不使用时

小心： 如果短期不使用本机 （如，隔夜），请关闭主电源开关。如果长期不使用本机 （如，假期），为安全
起见，请从插座中拔除电源插头。请注意，使用 FS-3140MFP+ 时，使用主电源开关关闭机器也会同时禁用传
真发送和接收功能。

小心：取下纸盒中纸张并封存于包装袋中以防受潮。

确保指示灯熄灭。
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使用前的准备工作
自动节能模式

自动节能模式会在本机闲置 2 分钟后，自动将机器切换到节能模式。

睡眠和自动睡眠

睡眠

要进入睡眠模式，请按电源键。此时除主电源指示灯在内的所
有指示灯及信息显示屏都会熄灭，以便最大限度地节省电力。
此状态被称为睡眠模式。

如果在睡眠模式下接收到打印数据，本机会在保持信息显示
屏熄灭的情况下执行该打印作业。

使用 FS-3140MFP+ 时，本机也会在操作面板保持熄灭的情况

下打印出接收到的传真数据。

要恢复正常模式，请按电源键。机器将在 15 秒内恢复就绪。

请注意，机器使用的环境条件 （如通风状况）可能会导致机
器恢复较慢。

自动睡眠

自动睡眠功能会在本机闲置 1 分钟后，自动将本机切换到睡眠模式。
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使用前的准备工作
切换显示屏使用的语言 [ 语言 ]

选择信息显示屏上显示的语言。

请使用以下步骤选择语言。

1 打开主电源开关。

2 按主机操作面板上的系统菜单／计数键。

执行用户管理时，如果尚未登录，机器上会显示登录画
面。然后，请输入用户 ID 和密码进行登录。

注：机器出厂时已将以下管理员登录至本机。
登录用户名：4000
登录密码：4000

有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

3 在系统菜单／计数菜单中，按  或  键选择 [一般设定]。

4 按确定键。此时会显示一般设定菜单。

5 按  或  键选择 [ 语言 ]。

登录用户名： L  b 
 ********************
登录密码：

[ 登录 ]

系统菜单／计数： a  b 
3  系统

4  用户／部门管理
*********************5  一般设定

一般设定： a  b 
*********************

2  初始画面

3  声音

 [ 结束 ]

1  语言
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使用前的准备工作
6 按确定键。此时会显示语言。

7 按  或  键选择所需的语言，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至一般设定菜单。

语言： a  b 
*********************

2  Deutsch
3  Françis

1 *English
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使用前的准备工作
设定日期和时间

请按照以下步骤设定机器安装所在地的日期和时间。

使用传送功能发送电子邮件时，在此处设定的日期和时间将打印在电子邮件的页眉上。设定内容包括日期、时间以及
机器使用地区与 GMT 时间的时差。

注：请务必先设定时差，然后再设定日期和时间。

1 按主机操作面板上的系统菜单／计数键。

2 在系统菜单／计数菜单中，按  或  键选择 [一般设定]。

3 按确定键。此时会显示一般设定菜单。

4 按  或  键选择 [ 日期设定 ]，然后按确定键。

5 此时会显示登录画面。然后，请输入具有管理员权限的用
户 ID 和密码进行登录，并按 [ 登录 ] （右选择键）。

6 此时会显示日期设定菜单。

7 按  或  键选择 [ 时区 ]。

系统菜单／计数： a  b 
3  系统

4  用户／部门管理
*********************5  一般设定

一般设定： a  b 
*********************

2  初始画面

3  声音

 [ 结束 ]

1  语言

登录用户名： L  b 
 ********************
登录密码：

[ 登录 ]

日期设定： a  b 
*********************

2  日期格式

3  时区

 [ 结束 ]

1  日期／时间
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8 按确定键。此时会显示时区。

9 按  或  键选择您所在的地区，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至日期设定菜单。

10 按  或  键选择 [ 夏令时 ]。

11 按确定键。此时会显示夏令时。

12 按  或  键选择 [ 开启 ] 或 [ 关闭 ]，然后按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至日期设定菜单。

13 按  或  键选择 [ 日期／时间 ]。

14 按确定键。此时会显示日期／时间。

15 按  或  移动光标位置，按  或  键输入年、月和日，
然后按确定键。

时区： a  b 
 GMT 卡萨布兰卡

*********************

 +01:00 阿姆斯特丹

*GMT 格林威治平时

日期设定： a  b 
2  日期格式

3  时区
*********************

 [ 结束 ]

4  夏令时

夏令时： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭

日期设定： a  b 
*********************

2  日期格式

3  时区

 [ 结束 ]

1  日期／时间

日期／时间： a  b 
 年  月   日
 2011     01     01

（时区：格林威治 ）
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16 按  或  键移动光标位置，按  或  键输入时、分和
秒值，然后按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至日期设定菜单。

17 按  或  键选择 [ 日期格式 ]。

18 按确定键。此时会显示日期格式。

19 按  或  选择所需的格式，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至日期设定菜单。

日期／时间： a  b 
 时   分   秒
    11:    45:    50

（时区：格林威治 ）

日期设定： a  b 
1  日期／时间
*********************

3  时区

 [ 结束 ]

2  日期格式

日期格式： a  b 
1  月／日／年
*********************

3  年／月／日

 [ 结束 ]

2  *日／月／年
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网络设置 （LAN 电缆连接）

本机配备网络接口，该接口与 TCP/IP（IPv4）、TCP/IP（IPv6）、 IPX/SPX、NetBEUI、 IPSec 和 AppleTalk 等网络协

议兼容。它可在 Windows、 Macintosh、 UNIX、 NetWare 和其他平台上进行网络打印。

下表介绍了每个设定所需的项目。

配置适合您 PC 和网络环境的打印机网络参数。

有关操作步骤详情，请参阅第 8-120 页上的网络设定 或第 8-139 页上的网络安全。

注： 当使用 COMMAND CENTER （命令中心）时，您可以很方便地从 PC 改变和检查网络参数和安全设定。有关详
情，请参阅第 2-27 页上的 COMMAND CENTER （命令中心）（电子邮件设定）。

菜单 子菜单 设定

系统 网络设定 TCP/IP 设定 TCP/IP 开启／关闭

IPv4 设定 DHCP 开启／关闭

Bonjour 开启／关闭

IP 地址 IP 地址

子网掩码 IP 地址

默认网关 IP 地址

IPv6 设定 开启／关闭

协议详细内容 NetBEUI 开启／关闭

SNMPv3 开启／关闭

FTP （服务器） 开启／关闭

FTP （客户端） 开启／关闭
端口号： 21

SMB 开启／关闭

SNMP 开启／关闭

SMTP（电子邮件传送） 开启／关闭

POP3（电子邮件接收） 开启／关闭

Raw Port 开启／关闭

LPD 开启／关闭

IPP 开启／关闭
端口号： 631

IPP Over SSL 开启／关闭

HTTP 开启／关闭

HTTPS 开启／关闭

LDAP 开启／关闭
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注： 完成所有网络相关的设定之后，请关闭机器，然后重新打开。强制执行这些设定以确保设定有效！

NetWare 开启／关闭
帧类型

AppleTalk 开启／关闭

WSD 扫描 开启／关闭

WSD 打印 开启／关闭

IPSec IPSec 开启／关闭

规则设定 开启／关闭

安全协议 SSL 开启／关闭

IPP 安全 IPP/IPP over SSL
仅 IPPoverSSL

HTTP 安全 HTTP/HTTPS
仅 HTTPS

LDAP 安全 关闭
SSL/TLS
STARTTLS

SMTP 安全 关闭
SSL/TLS
STARTTLS

POP3 安全 1 （2、 3） 关闭
SSL/TLS
STARTTLS

网络端口 自动
10Base-Half
10Base-Full
100Base-Half
100Base-Full
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使用前的准备工作
安装软件

在安装 DVD-ROM 上的打印驱动程序前，请确保已插入打印机电源插头并且将打印机连接至 PC。

在 Windows 系统中安装软件

如果您将打印机连接至 Windows PC，请按照以下步骤安装打印驱动程序。示例显示了如何将打印机连接至 Windows
Vista PC。

注： 在 Windows 操作系统中，您必须以管理员权限登录至系统才能安装打印驱动程序。

您可以使用快速模式或自定义模式来安装软件。快速模式会自动检测连接的打印机并安装所需的软件。如果您想要指
定打印机端口和选择要安装的软件，请使用自定义模式。

1 开启计算机并启动 Windows。

如果显示欢迎使用新硬件向导对话框，则请选择取消。

2 将打印机附带的 DVD-ROM 插入 PC 的光驱。在 Windows 7、Windows Server 2008 和 Windows Vista 系统中，可能
会显示用户帐号控制窗口。单击允许。

安装程序将启动。

注： 如果软件安装向导没有自动启动，请在 Windows Explorer 中打开 DVD-ROM 窗口，然后双击 Setup.exe。

3 请单击查看许可协议并阅读许可协议。单击接受。

4 单击安装软件。
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软件安装向导将启动。

从此时开始，步骤会因您的 Windows 版本和连接方式而异。请进入符合您的连接类型的正确步骤。

• 快速模式
• 自定义模式

快速模式

在快速模式下，安装程序会在打印机开启时自动检测。对于标准的连接方式，请使用快速模式。

1 在安装方法选择窗口中选择快速模式。会出现打印系统检测窗口，然后安装程序会检测出连接的打印机。如果安
装程序没有检测到打印系统，请检查确保打印系统已通过 USB 或网络连接，并已开启。然后单击刷新以再次搜索
打印系统。

注： 尽管 Windows Vista 和 Windows 7/Windows XP 安装对话框显示的信息略有不同，但安装步骤是相同的。

2 选择希望安装的打印机，然后单击下一步。
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注： 如果出现找到新的硬件窗口，请单击取消。如果出现硬件安装警告，请单击继续。

3 您可以在安装设定窗口下自定义打印系统名称。该名称将在打印机窗口和应用程序的打印机列表中显示。指定是
否共享打印系统名称或者将打印系统设定为现有的打印机，然后单击下一步。

重要： 步骤 3 仅在打印系统通过网络连接时才会出现。如果是通过 USB 连接打印系统，则不会在首次安装时出现。

4 会出现一个窗口，您可以在其中检查设定。仔细检查设定，然后单击安装。

注： 如果出现 Windows 安全窗口，请单击始终安装此驱动程序软件。

5 将出现一个显示打印机已成功安装的信息。单击完成以退出打印机安装向导，然后返回 DVD-ROM 主菜单。

如果在您单击完成后出现设备设置对话框，则您可以指定打印系统中安装的选购功能等项目的设定。您也可以在
退出安装后指定设备设定。有关详情，请参阅 DVD-ROM 的打印驱动程序操作手册中的设备设定。

此时打印驱动程序安装完成。如有必要，请按照在屏显示的说明重启系统。
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自定义模式

如果您想要指定打印机端口和选择要安装的软件，请使用自定义模式。

例如，如果您不想更换安装在计算机上的字体，请选择自定义模式，然后在安装窗口下取消选择字体驱动程序标签。

1 选择自定义模式。

2 按照安装向导窗口中的说明选择要安装的软件包，然后指定端口等。

有关详情，请参阅 DVD-ROM 的打印驱动程序操作手册中的自定义安装。

在 Macintosh 系统中安装

本节说明了如何在 Mac 操作系统中安装打印驱动程序。

1 开启打印机和 Macintosh。

2 将附带的 DVD-ROM （Product Library）插入 DVD-ROM 光驱。

3 双击 DVD-ROM 图标。
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4 视您的 Mac 操作系统版本而定，双击 OS X 10.2 and 10.3 Only, OS X 10.4 Only 或 OS X 10.5 or higher。

5 双击 Kyocera OS X x.x。

6 打印驱动程序安装程序启动。

7 选择选择目的卷宗、安装类型，然后根据安装软件中的说明安装打印驱动程序。
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注： 除了简易安装之外，安装类型选项还包括自定义安装，允许您指定要安装的部件。

重要： 在验证画面中，输入用来登录操作系统的名称和密码。

此时打印驱动程序安装完成。然后，指定打印设定。

如果使用了 IP、 AppleTalk 或 Bonjour 连接，则需要进行以下设定。如果使用了 USB 连接，则会自动识别和连接
打印机。

8 打开系统预置，然后单击打印与传真。

9 单击加号 （+）添加安装的打印驱动程序。

10 单击 IP 图标进行 IP 连接，然后输入 IP 地址和打印机名称。

当您单击 AppleTalk 图标进行 AppleTalk 连接时，请输入打印机名称。
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注： 在 Mac OS X 10.6 中不显示 AppleTalk 图标。

对于 Bonjour 连接，请单击默认图标，然后选择连接时出现 Bonjour 的打印机。

11 选择安装的打印驱动程序，然后单击添加。
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12 选择打印机提供的选项并单击继续。

13 选择的打印机会被添加。打印机安装步骤完成。

卸载软件（Windows PC）

可使用随打印机附带的 DVD-ROM （Product Library）来卸载软件。

重要： 在 Macintosh 机器上，由于打印机设定通过 PPD （PostScript Printer Description）文件指定，无法使用 DVD-
ROM （Product Library）来卸载软件。

1 退出所有活动的软件应用程序。

2 将附带的 DVD-ROM （Product Library）插入 DVD-ROM 光驱。在 Windows 7、 Windows Server 2008 和 Windows
Vista 系统中，可能会显示用户帐号控制窗口。单击允许。

3 执行安装打印驱动程序的步骤，单击卸载软件。出现京瓷卸载软件向导。

4 选择要删除的软件包。
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5 单击卸载。

注： 当安装了 KMnet Viewer 时，则会为该应用程序单独运行卸载程序。根据画面上的指示继续执行该应用程序的卸
载步骤。

卸载程序会启动。

6 出现卸载完成画面时，请单击完成。

7 如果出现重新启动系统画面，请选择是否重新启动计算机，然后单击完成。

注： 您可以从开始菜单中卸载软件。

您可以单击开始 > 所有程序 > 京瓷 > 卸载京瓷产品库来启动卸载程序，然后卸载软件。

设定 TWAIN 驱动程序

将本机登录至 TWAIN 驱动程序。

1 您可以通过单击开始 > 所有程序 > 京瓷 > TWAIN 驱动程序设定来启动 TWAIN 驱动程序。

2 单击添加。

3 在名称字段中输入本机名称。
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4 单击型号字段旁的 ，然后从列表中选择本机。

5 单击用户身份验证设置。如果用户登录管理无效，请转至步骤 7。

6 勾选身份验证旁的复选框，输入登录用户名 （最多 64 个字符）和密码 （最多 64 个字符），然后单击确定。

7 请单击确定。

8 此时本机被登录到 PC，并且扫描仪列表字段中会显示本机名称和型号名称。

注： 单击删除可删除已添加的机器。单击编辑可更改名称和其他设定。
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设定 WIA 驱动程序（Windows Vista™、 Windows® Server 2008 和 Windows 7）

将本机登录至 WIA 驱动程序。

注： 在使用机器处理安装 WIA 驱动程序期间您所指定的 IP 地址或主机名时，无需登录以下内容。

1 依次单击开始、控制面板和扫描仪和照相机。对于 Windows 7，可在搜索框中输入扫描仪和照相机，然后单击扫
描仪和照相机。

2 从 WIA 驱动程序中选择和本机相同的名称，并按属性。

注： 如果显示 Windows 安全和用户帐户控制，在安装了我们提供的驱动程序和软件后，操作将不会受到任何影响。请
继续安装。

3 单击设置值标签，然后选择图像压缩和压缩级别。如果用户登录管理无效，请转至步骤 5。

4 勾选身份验证旁的复选框，输入登录用户名 （最多 64 个字符）和密码 （最多 64 个字符），然后单击确定。

5 单击关闭。

机器会被登录至 PC。
2-26



2

使用前的准备工作
COMMAND CENTER （命令中心）（电子邮件设定）

COMMAND CENTER （命令中心）是一种用来确认本机的操作状态，以及更改安全性、网络打印、电子邮件传送和

高级网络设定的工具。

注：此处忽略了有关传真设定的信息。有关使用传真功能的详情，请参阅传真操作手册。

传真功能仅在 FS-3140MFP+ 中可用。

以下内容将介绍有关访问 COMMAND CENTER （命令中心）的步骤。

1 启动网页浏览器。

2 在地址栏中输入本机的 IP 地址。

例如） http://192.168.48.21/

网页将显示有关本机的基本信息、 COMMAND CENTER （命令中心）以及它们的当前状态。

3 从画面左侧的导航条中选择一个类别。每个类别下的设定值必须单独设定。

请输入正确的密码以访问除启动页面之外的其他页面。密码的默认设定为 admin00。该密码可以更改。

有关详情，请参阅京瓷 COMMAND CENTER 操作手册。
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发送电子邮件

指定 SMTP 设定使您能够将本机上的图像作为电子邮件的附件进行发送。

要使用此功能，则必须使用 SMTP 协议将本机连接至一台邮件服务器。

将本机上的图像作为电子邮件的附件进行发送之前，请检查以下内容：

• 用来连接本机与邮件服务器的网络环境
建议您通过 LAN 进行全天候连接。

• SMTP 设定
使用 COMMAND CENTER （命令中心）登录 SMTP 服务器的 IP 地址或主机名。

• 如果限制了电子邮件信息的大小，则无法发送较大的电子邮件。
• Sender Address （发件人地址）

以下内容将介绍有关指定 SMTP 设定的步骤。

1 单击 Advanced （高级） -> SMTP -> General （常规）。
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2 在各字段中输入正确的设定。

SMTP 设定画面中要指定的设定如下所示。

3 单击 Submit （提交）。

项目 说明

SMTP Protocol
（SMTP 协议）

启用或禁用 SMTP 协议。要使用电子邮件，必须启用该协议。

SMTP Port Number
（SMTP 端口号）

设定 SMTP 端口号或使用 SMTP 默认端口 25。

SMTP Server Name
（SMTP 服务器名称）

输入 SMTP 服务器 IP 地址或名称。 SMTP 服务器名称及 IP 地址的最大长度为 64 
个字符。输入名称时，必须同时配置 DNS 服务器地址。 DNS 服务器地址应在 
TCP/IP General （常规）选项卡上输入。

SMTP Server Timeout
（SMTP 服务器超时）

以秒为单位输入服务器的默认超时时间。

Authentication Protocol
（验证协议）

启用或禁用 SMTP 验证协议或将 POP before SMTP （POP 优先于 SMTP）设为协
议。 SMTP 验证支持 Microsoft Exchange 2000。

Authenticate as （验证为） 可从三个 POP3 帐号或您可选择一个其他帐号设定验证。

Login User Name
（登录用户名）

当验证中选择了 Other （其他）时，此处所设的登录用户名将被用于 SMTP 验证。
登录用户名的最大长度为 64 个字符。

Login Password （登录密码） 当验证中选择了 Other （其他）时，此处所设的密码将被用于验证。登录密码的
最大长度为 64 个字符。

POP before SMTP Timeout
（POP 优先于 SMTP 超时）

如果您选择 POP before SMTP （POP 优先于 SMTP）作为验证协议，请输入超时
时间 （以秒为单位）。

Test （测试） 测试 SMTP 连接是否成功建立。

E-mail Size Limit
（电子邮件大小限制）

输入可以 Kb 为单位发送的电子邮件的最大大小。当数值为 0 时，取消电子邮件大
小限制。

Sender Address
（发件人地址）

输入负责机器的人员的电子邮件地址 （例如，本机管理员），这样回复或未发送
报告将会被发送给该人员，而非本机。必须正确输入 SMTP 验证的发送人地址。
发件人地址的最大长度为 128 个字符。

Signature （签名） 输入签名。签名为任意格式的文本，出现在邮件正文的末尾。通常用于机器的进
一步识别。签名的最大长度为 512 个字符。

Domain Restriction
（域限制）

输入允许或拒绝的域名。域名的最大长度为 32 个字符。您也可指定电子邮件地
址。
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发送文件至 PC 前的准备工作

检查您需要在机器上设定的信息，然后在计算机上创建接收文档的文件夹。所使用的 Windows 7 画面介绍如下。画面

的详细内容会因 Windows 版本的不同而有异。

注：使用管理员权限登录至 Windows。

检查在 [ 主机名 ] 中输入的信息

检查目的地计算机的名称。

1 从开始菜单中选择计算机，然后选择系统属性。

检查在窗口中显示的计算机名称。

在 Windows XP 系统中右击我的电脑，然后选择属性。此
时会显示系统属性对话框。单击在窗口中显示的计算机
名选项卡，然后检查计算机名。

如果存在工作组

应将“完整的计算机名称”中的所有字符输入至主机名。
（例如：PC4500）

如果存在域

应将“完整的计算机名称”中第一个点（.）左侧的字符
输入至主机名。（例如：pc4500）

2 检查计算机名后，请单击 （关闭）按钮关闭系统属
性画面。

在 Windows XP 系统中，检查计算机名后，请单击取消按
钮关闭系统属性画面。

检查在 [ 登录用户名 ] 中输入的信息

检查用于登录 Windows 的域名和用户名。

1 从开始菜单，选择所有程序（或程序）、附件，然后选择
命令提示符。

此时会显示命令提示符。
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2 在命令提示符中输入“net config workstation”，然后按回
车。

画面示例：用户名“james.smith”，域名“ABCDNET”

创建共享文件夹

创建一个共享文件夹以接收目的地计算机上的文件。

注： 如果系统属性中已有工作组，请配置以下设定以限制指定用户或组访问文件夹。

1 从开始菜单中选择控制面板、外观和主题，然后选择文件夹选项。

在 Windows XP 系统中，点击我的电脑，然后在工具中选择文件夹选项。

2 单击查看选项卡，在高级设置中勾除使用共享向导 （推荐）。
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在 Windows XP 系统中，单击查看选项卡，在高级设置中勾除使用简单文件夹共享 （推荐）。

3 单击确定按钮关闭文件夹选项画面。

1 在本地磁盘 （C）上创建一个文件夹。 

注：例如，在本地磁盘（C）上创建一个名称为“scannerdata”的
文件夹。

2 右击 scannerdata 文件夹并单击共享和高级共享。单击高
级共享按钮。

会出现 scannerdata 属性对话框。

在 Windows XP 系统中，右击 scannerdata 文件夹，然后选
择共享和安全 ... （或共享）。

3 选择共享此文件夹复选框并单击允许按钮。

会出现 scannerdata 的权限对话框。

在 Windows XP 系统中，选择共享此文件夹，然后单击权
限按钮。

4 单击添加按钮。
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5 在文本框中输入用户名并单击确定按钮。

6 选择输入的用户，并选择更改和读取权限，然后单击确定
按钮。

在 Windows XP 系统中，请转至步骤 8。

注：选择 “Everyone”则网络上的每个用户都具有共享权限。为增强安全性，建议您选择 Everyone 并勾除读取权限
选项。

7 在高级共享画面中单击确定按钮以关闭画面。
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8 单击安全选项卡，然后单击编辑按钮。

在 Windows XP 系统中，请单击安全选项卡然后单击添加
按钮。

9 按照步骤 5 所述的相同方法添加用户至群或用户名。

10 选择添加的用户，再选择修改和读取和执行权限，然后单
击确定按钮。

检查 [ 路径 ]

检查文件目的地的共享文件夹的共享名称。
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1 在开始菜单中的“程序和文件搜索”中输入“\\pc4050”。

打开搜索结果画面。

在 Windows XP 系统中，单击开始菜单中的搜索，选择所
有文件和文件夹，然后搜索文件发送目的地计算机。

在搜索助手中，单击计算机或人，然后选择网络上的计算
机。

在 “计算机名：”文本框中，输入您核对过的计算机名
称 （pc4050），然后单击搜索。

2 在搜索结果中单击显示的 “\\pc4050\scannerdata”。

在 Windows XP 系统中，双击显示于搜索结果中的计算机
（“pc4050”）。

3 检查显示的文件夹。

检查地址栏。第三及以下文本串 （f ）应被输入至路径
中。

在 Windows XP 系统中，双击 scannerdata 文件夹并检查地
址栏。第三个反斜杠 （\）右侧的文本串应被输入至路径
中。

（例如：Scannerdata）

注：您还可以在数据发送位置的共享文件夹中指定一个子文件夹。在这种情况下，“共享名称 \ 共享文件夹中的文件
夹名称”应被输入到路径中。在上述示例窗口中，“scannerdata\projectA”即为路径。

配置 Windows 防火墙（用于 Windows 7）

允许共享文件和打印机并设定用于 SMB 传送的端口。

注：使用管理员权限登录至 Windows。
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检查文件和打印机共享

1 从开始菜单中，选择控制面板、系统和安全，并允许程序
通过 Windows 防火墙。

注：如果出现用户帐户控制对话框，请单击继续按钮。

2 单击更改设置，选择文件和打印机共享复选框，并单击确
定。

添加端口

1 从开始菜单中选择控制面板、系统和安全和检查防火墙
状态。

2 单击高级设置。
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3 单击入站规则。

4 单击新建规则。

5 选择端口并单击下一步。

6 选择 TCP，选择指定本地端口，输入“139”，然后单击
下一步。
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7 选择允许连接并单击下一步。

8 确保选择所有复选框并单击下一步。

9 在 “名称”中输入 “Scan to SMB”并单击完成。

注： 在 Windows XP 或 Windows Vista 系统中，按照以下步骤设定端口。

1 从开始菜单中选择控制面板、系统和安全 （或安全中心），然后检查防火墙状态 （或 Windows 防火墙）。

如果出现用户帐户控制对话框，请单击继续按钮。
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2 单击例外选项卡，然后单击添加端口 ... 按钮。

3 指定添加端口设置。

在 “名称”中输入任何名称 （例如：扫描至 SMB）。该名称为新端口的名称。在 “端口号”中输入 “139”。在

“协议”中指定 TCP。

4 单击确定按钮关闭添加端口对话框。
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装纸

纸张可被装入本机标配的纸盒以及手送纸盘中。另外还提供选购件供纸盒 （请参阅附录 -2 页上的选购设备）。

装纸之前

打开一包新纸时，请在装纸前按照如图所示步骤卷动纸张，使
得它们稍微错开。

1 弯曲整卷纸张，使得纸张中部拱起。

2 抓住纸张的两端，保持整卷纸张中部拱起的同时卷动纸
张。

3 交替在左右侧卷动纸张，在相邻纸张间形成间隙并让空
气进入。

4 最后，在水平且平整的台面上对齐纸张。

如果纸张卷曲或者折叠，请将其抚平，然后再装入纸盒。
卷曲或者折叠的纸张可能会造成卡纸。

小心：如果您在使用过的纸张（已经复印过的纸张）上复印，
请勿使用装订或者固定在一起的纸张。这可能会损坏机器。

注：如果复印件卷曲或装订不整齐，请将纸盒中的纸叠颠倒
后放置。

请避免将拆封的纸张暴露在高温和高湿环境下，纸张受
潮会造成复印故障。将纸张装入手送纸盘或纸盒后，请将
剩余的纸张密封存放在包装袋中。

如果准备长时间不使用本机，请从纸盒中取出所有纸张
并将其密封保存在纸张包装袋内，以免纸张受潮。

注：如果使用如公函信笺、打孔纸或印有公司标志或公司名
称的预印纸等特殊纸张，请参阅附录 -9 页上的纸张。
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将纸张装入纸盒

两个标配纸盒都可容纳普通纸、再生纸或彩色纸。

标配纸盒可以容纳 500 张 A4 或更小尺寸的普通纸 （70 g/m2）。

支持使用以下纸张尺寸：Legal、 Oficio II、 Letter、 Executive、 Statement、 A4、 B5、 A5、 A6、 Folio 和 16 开。

重要： 
• 请勿使用喷墨打印机纸张或具有特殊表面涂层的纸张。（这种类型的纸张可能会导致卡纸或其他故障。）

• 使用普通纸之外的其他纸张类型（如再生纸或彩色纸）时，请务必指定纸张类型设定。（请参阅第 2-48 页上的指定
纸盒中所装纸张的尺寸和类型）
纸盒中可容纳重量最高为 120 g/m2 的纸张。

• 请勿将重量超过 120 g/m2 的厚纸装入纸盒。对于重量超过 120 g/m2 的纸张，请使用手送纸盘供纸。

注： 仅纸盒 1 可使用 Statement 和 A6 纸张。

1 将纸盒从打印机中完全拉出。

重要：从打印机中拉出纸盒时，请确保纸盒会被支撑而不至于
掉落。

标准纸张尺寸标在纸盒内部。

2 转动纸张尺寸拨盘，使要使用的纸张尺寸出现在纸张尺
寸窗口中。

注：当纸张尺寸拨盘设在其他位置时，纸张尺寸必须通过操
作面板输入打印机。请参阅第 2-48 页上的指定纸张尺寸和类
型。
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3 拉起左导板上的释放杆，将纸张导板滑到所需的纸张尺
寸位置。

4 若要装入比 A4 尺寸更长的纸张，请拉出伸缩纸盒，逐个
推锁定杆，调节至所需的纸张尺寸。

5 拉起释放杆，将纸张长度导板滑到所需的纸张尺寸位置。

使用非标准尺寸纸张时，应将纸张宽度导板和纸张长度
导板完全拉出后插入纸张，然后根据纸张尺寸调节纸张
宽度导板和纸张长度导板。调节后，它们应轻轻抵住纸
张。

6 在纸盒中装入纸张。确保要打印的面朝下且纸张没有被
折叠、卷曲或损坏。
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注：请勿使装入的纸张超过纸张宽度导板上的装纸限量。
纸盒最多可容纳 500 张 A4 或更小尺寸的普通纸（70 g/m2）。

7 放入纸叠，使其处于图示的夹片之下。

8 将纸盒插入打印机插槽内。径直将其完全推入。

纸盒正面右侧设有纸张余量显示窗，它可指示剩余的纸
量。当纸张用尽时，其刻度会下降到 （空）位置。
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将纸张装入手送纸盘

手送纸盘最多可容纳 100 张 A4 或更小尺寸的普通纸 （70 g/m2）。

手送纸盘可以容纳从 A4 至 A6 和 Hagaki 以及从 Legal 至 Statement-R 和 16 开尺寸的纸张。使用特殊纸张时，请务必

使用手送纸盘进行供纸。

重要：使用普通纸之外的其他纸张类型（如再生纸或彩色纸）时，请务必指定纸张类型设定。（请参阅第 2-50 页上的
指定手送纸盘中所装纸张的尺寸和类型。）如果使用的纸张重量为 106 g/m2 或更高，请将纸张类型设为厚纸。

手送纸盘的容量如下。

• A4 或更小尺寸的普通纸 （70 g/m2）、再生纸或彩色纸：100 张
• 明信片：1 张
• OHP 胶片：1 张
• 信封：5 张

注： 装入自定义尺寸的纸张时，请参阅第 2-50 页上的指定手送纸盘中所装纸张的尺寸和类型 输入纸张尺寸。

使用投影胶片或厚纸等特殊纸张时，请参阅第 2-50 页上的指定手送纸盘中所装纸张的尺寸和类型 选择纸张类型。

1 向外拉手送纸盘到不能动为止。

2 拉出延伸架。

3 调节手送纸盘中纸张宽度导板的位置。手送纸盘上标有
标准纸张尺寸。选择标准纸张尺寸时，将纸张宽度导板滑
到相应的标记位置。
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4 将纸张与纸张宽度导纸板对齐，然后完全插入。

注：如果纸张在一个方向卷曲较为明显，如纸张的一面已经
打印，则应将其朝相反的方向卷动，以抚平卷曲部分。这样打
印后的纸张才会平整。

装入信封时，请将封口合上，并且将信封打印面朝上放
置。插入信封使其与导板抵齐，并且封口位于前侧或左
侧。

5 通过打印机的操作面板设置手送纸盘中的纸张尺寸。请
参阅第 2-48 页上的指定纸张尺寸和类型。

正确

不正确
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装入信封或明信片

手送纸盘中可装入 5 个信封。

可以使用的信封和明信片尺寸如下。

要在信封上打印，请按后盖板中的信封开关以切换至信封模式。

1 打开后盖板。

2 按两个信封开关（绿色）以将供纸模式更改为信封模式。

小心： 打印机内的定影单元很热。请勿用手触摸，否
则可能导致灼伤。

可以使用的信封和明信片 尺寸

明信片 148 × 100 (mm)

往返明信片 148 × 200 (mm)

Youkei 2 162 × 114 (mm)

Youkei 4 235 × 105 (mm)

Monarch 3 7/8" × 7 1/2"

信封 #10 （Commercial #10） 4 1/8" × 9 1/2"

信封 DL 110 × 220 (mm)

信封 C5 162 × 229 (mm)

Executive 7 1/4" × 10 1/2"

信封 #9 （Commercial #9） 3 7/8" × 8 7/8"

信封 #6 （Commercial #6 3/4） 3 5/8" × 6 1/2"
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3 关闭后盖板。

4 按照第 2-44 页上的将纸张装入手送纸盘中的步骤操作。

注：当在普通纸上打印时，请再次按两个信封开关 （绿色）
以将供纸模式更改为普通纸模式。

重要：如何装入信封 （方向和朝向）取决于信封的类型。请
务必以正确的方式装入信封。否则，打印方向可能会出错或打
印在错误的一面上。

注：在手送纸盘中装入信封时，请参阅第 2-50 页上的指定手
送纸盘中所装纸张的尺寸和类型选择信封类型。

将信封或明信片装入手送纸盘时
装入信封时保持打印面朝上。

合上封口。

横向信封纵向信封HagakiOufuku Hagaki

注：使用未折叠的 Oufuku Hagaki。
2-47



使用前的准备工作
指定纸张尺寸和类型

纸盒、手送纸盘以及选购件供纸盒（纸盒 2 至 4）的纸张尺寸默认设定为 [Letter]，并且纸张类型默认设定为 [ 普通纸 ]。

要更改纸盒中要使用的纸张类型，请指定纸张尺寸和纸张类型设定。（请参阅第 2-48 页上的指定纸盒中所装纸张的尺

寸和类型。）

要更改手送纸盘中要使用的纸张类型，请指定纸张尺寸设定。（请参阅第 2-50 页上的指定手送纸盘中所装纸张的尺寸

和类型。）

指定纸盒中所装纸张的尺寸和类型

要更改纸盒或选购件供纸盒 （纸盒 2 至 4）中要使用的纸张类型，请指定纸张尺寸。同样，要使用普通纸之外的其他

纸张类型，也请指定纸张类型设定。

注：使用 FS-3140MFP+ 时，打印接收到的传真时可用的纸张类型如下所示。
普通纸、再生纸、铜版纸、彩色纸、高级纸 和粗糙纸

当将纸张尺寸拨盘设为其他时，可以设定纸盒纸张尺寸。

1 按主机操作面板上的系统菜单／计数键。

执行用户管理时，如果尚未登录，机器上会显示登录画
面。然后，请输入用户 ID 和密码进行登录。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

2 在系统菜单／计数菜单中，按  或  键选择 [一般设定]。

选择项目 可以选择的尺寸／类型

纸张尺寸 选择标准尺寸。可以选择的纸张尺寸如下。
英制尺寸：Letter、 Legal、 Statement* 和 Oficio II
公制尺寸：A4、 A5、 A6*、 B5、 Folio 和 16 开

* 仅纸盒 1 可使用 Statement 和 A6 纸张。

纸张类型 普通纸、粗糙纸、再生纸、预印纸、铜版纸、彩色纸
打孔纸、公函信笺、高级纸和自定义 1~8**

** 要将纸张类型更改为普通纸以外的纸张，请参阅第 8-16 页上的纸张重

量。

登录用户名： L  b 
 ********************
登录密码：

[ 登录 ]

系统菜单／计数： a  b 
3  系统

4  用户／部门管理
*********************5  一般设定
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3 按确定键。此时会显示一般设定菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿／纸张设置 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿／纸张设置菜单。

6 按  或  键选择 [ 纸盒 1 设定 ] 至 [ 纸盒 4 设定 ]。

注：如果机器上安装了选购件供纸盒，则会显示 [ 纸盒 2]、
[ 纸盒 3] 和 [ 纸盒 4]。

选择主机纸盒（纸盒 1）时，请执行以下步骤。选择选购
件供纸盒（纸盒 2 至 4）时，请按照类似的方法执行操作。

7 按确定键。此时会显示纸盒 1 设定菜单。

8 按  或  键选择 [ 纸盒 1 尺寸 ]。

9 按确定键。此时会显示纸盒 1 尺寸。

10 按  或  键选择所需的纸张尺寸，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至纸盒 1 设定菜单。

一般设定： a  b 
*********************

2  初始画面

3  声音

 [ 结束 ]

1  语言

原稿／纸张设置： a  b 
*********************

2  初始原稿尺寸

3  自定义纸张尺寸

[ 结束 ]

1  自定义原稿尺寸

纸盒 1 设定： a  b 
*********************

2  纸盒 1 类型

[ 结束 ]

1  纸盒 1 尺寸

纸盒 1 尺寸： a  b 
*********************

2  Legala
3  Statementa

1 *Lettera
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使用前的准备工作
11 按  或  键选择 [ 纸盒 1 类型 ]。

12 按确定键。此时会显示纸盒 1 类型。

13 按  或  键选择所需的纸张类型，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至纸盒 1 设定菜单。

指定手送纸盘中所装纸张的尺寸和类型

要更改手送纸盘中要使用的纸张类型，请指定纸张尺寸。使用普通纸之外的其他纸张时，请指定纸张类型。

纸盒 1 设定： a  b 
1  纸盒 1 尺寸
*********************

[ 结束 ]

2  纸盒 1 类型

纸盒 1 类型： a  b 
*********************

2  粗糙纸

3  再生纸

1 *普通纸

项目 说明

纸张
尺寸

标准尺寸 选择标准尺寸。可以选择的纸张尺寸如下。
英制尺寸：Letter、Legal、Statement、Executive 和 Oficio II
公制尺寸：A4、A5、A6、B5、B6、Folio、16 开、ISO B5、
信封 #10（Commercial #10）、信封 #9（Commercial #9）、
信封 #6（Commercial #6 3/4）、信封 Monarch、信封 DL、
信封 C5、Hagaki、Oufuku Hagaki、Youkei 4、Youkei 2 和
自定义

尺寸输入 输入标准尺寸中未包括的尺寸。
可以选择的纸张尺寸如下。
英制尺寸
X（水平方向）：5.83~14.02"（以 0.01" 为单位进行微调），
Y （垂直方向）：2.16~8.50" （以 0.01" 为单位进行微调）
公制尺寸
X（水平方向）：148~356 mm（以 1mm 为单位进行微调），
Y（垂直方向）：70~216 mm（以 1mm 为单位进行微调）

纸张类型 可以选择的纸张类型如下。
普通纸、投影胶片、粗糙纸、牛皮纸、标签纸、再生纸、
预印纸、铜版纸、明信片、彩色纸、打孔纸、公函信笺、
信封、厚纸、高级纸和自定义 1~8*

* 要将纸张类型更改为普通纸以外的纸张，请参阅第 8-16 页上的纸张重量。
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使用前的准备工作
注：使用 FS-3140MFP+ 时，如果使用手送纸盘来打印接收到的传真，则可使用以下纸张类型。
普通纸、再生纸、铜版纸、彩色纸、高级纸和粗糙纸

1 按主机操作面板上的系统菜单／计数键。

执行用户管理时，如果尚未登录，机器上会显示登录画
面。然后，请输入用户 ID 和密码进行登录。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

2 在系统菜单／计数菜单中，按  或  键选择 [一般设定]。

3 按确定键。此时会显示一般设定菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿／纸张设置 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿／纸张设置菜单。

6 按  或  键选择 [ 手送纸盘设定 ]。

7 按确定键。此时会显示手送纸盘设定菜单。

8 按  或  键选择 [ 手送纸盘纸张尺寸 ]。

登录用户名： L  b 
 ********************
登录密码：

[ 登录 ]

系统菜单／计数： a  b 
3  系统

4  用户／部门管理
*********************5  一般设定

一般设定： a  b 
*********************

2  初始画面

3  声音

 [ 结束 ]

1  语言

原稿／纸张设置： a  b 
*********************

2  初始原稿尺寸

3  自定义纸张尺寸

[ 结束 ]

1  自定义原稿尺寸

手送纸盘设定： a  b 
*********************

2  手送纸盘类型

[ 结束 ]

1  手送纸盘纸张尺寸
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使用前的准备工作
9 按确定键。此时会显示手送纸盘纸张尺寸菜单。

10 按  或  键选择所需的纸张尺寸，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至手送纸盘设定菜单。

11 按  或  键选择 [ 手送纸盘类型 ]。

12 按确定键。此时会显示手送纸盘类型菜单。

13 按  或  键选择所需的纸张类型，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至手送纸盘设定菜单。

手送纸盘纸张尺寸： a  b 
*********************

2  Legala
3  Statementa

1 *Lettera

手送纸盘设定： a  b 
1  手送纸盘纸张尺寸
*********************

[ 结束 ]

2  手送纸盘类型

手送纸盘类型： a  b 
*********************

2  投影胶片

3  粗糙纸

1  *普通纸
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使用前的准备工作
装入原稿

请按照以下步骤放置要复印、发送或存储的原稿。

将原稿放置在原稿台上

除了普通的页式原稿外，您可以将书本或杂志等放置在原稿台上。

1 打开送稿器。

注： 打开送稿器之前，请务必取走原稿摆放台或者原稿出纸
台上的所有原稿。原稿摆放台或者原稿出纸台上放置的原稿
可能会在打开送稿器时跌落。

如果原稿厚度为 40 mm 或更厚，请保持送稿器打开。

2 放置原稿。将原稿扫描面朝下放置，并将原稿与原稿尺寸
指示板以及作为参考点的左下角抵齐。

3 关闭送稿器。

重要： 关闭原稿盖板时，请勿强力按压原稿盖板。压力过大可
能会导致稿台玻璃破裂。

原稿厚度为 40 mm 或以上时，请勿关闭送稿器。

注：复印摊开原稿时，复印件四周边缘附近以及中间可能会
出现阴影。

小心：切勿让送稿器一直处于打开状态，否则会有人身伤害
的危险。
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使用前的准备工作
将原稿装入送稿器

送稿器会自动扫描多张原稿。此外，它还可以扫描双面原稿的正面和背面。

送稿器适用的原稿

送稿器支持使用以下类型的原稿。

送稿器不适用的原稿

请勿在送稿器中使用以下类型的原稿。

• 质地柔软的原稿，如胶面纸

• 投影胶片，如 OHP 胶片

• 复写纸

• 表面非常光滑的原稿

• 粘贴胶布或者胶水的原稿

• 受潮的原稿

• 修正液未干的原稿

• 形状不规则 （非长方形）的原稿

• 出现裁切部分的原稿

• 褶皱的纸张

• 有折痕的原稿 （装纸前，请抚平折痕。否则可能会造成原稿卡纸）。

• 带回形针或订书针的原稿 （装纸前，请取下回形针或订书针，然后抚平卷曲、折皱或折痕纸张。否则可能会造成
原稿卡纸）。

如何装入原稿

重要：装入原稿之前，请务必取走原稿出纸台上的所有原稿。原稿出纸台上放置的原稿可能会导致新原稿卡纸。

1 调节原稿宽度导板，使其与原稿相吻合。

重量 50 至 120 g/m2 （双面：50 至 110 g/m2）

尺寸 最大 A4 至最小 A5
最大 Legal 至最小 Statement

容量 普通纸、彩色纸、再生纸、
高级纸：50 张
厚纸 （110 g/m2）：36 张
厚纸 （120 g/m2）：33 张
艺术纸：1 张
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使用前的准备工作
2 放置原稿。将要扫描的面 （或者双面原稿的正面）朝上
放置。将原稿前端在送稿器中滑动到底。

重要：请确认原稿宽度导板是否与原稿完全吻合。如果两者之
间存在间隙，请重新调节原稿宽度导板。两者之间的间隙可能
会造成原稿卡纸。

请确保装入的原稿高度没有超过指示的最大高度。超过
指示的最大高度可能会造成原稿卡纸 （参见插图）。

放置带有打孔或穿孔线的原稿时，应使有孔的一侧放在
最后扫描 （而不是先扫描）。
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3 基本操作

本章介绍以下操作。

• 登录／退出 ........................................................................... 3-2
• 单触键和程序键 ................................................................... 3-3
• 信息显示屏 ........................................................................... 3-6
• 复印 ....................................................................................... 3-7
• 打印－从应用程序打印 ..................................................... 3-16
• 发送 ..................................................................................... 3-18
• 确认目的地画面 ................................................................. 3-25
• 指定目的地 ......................................................................... 3-26
• 取消作业 ............................................................................. 3-29
• 检查剩余墨粉和纸张 ......................................................... 3-30
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基本操作 
登录／退出

如果启用了用户登录管理，用户需要输入登录用户名及密码才能使用机器。

注：如果忘记了登录用户名或登录密码，您将无法登录。此时，请以具有管理员权限的用户登录，然后更改登录用户
名或登录密码。

登录

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

1 如果操作期间显示该画面，请输入登录用户名。

2 按  键。此时输入光标会移动至登录密码。

3 输入登录密码。

按  键将输入光标移动至登录用户名。

4 检查登录用户名和密码是否正确，然后按 [ 登录 ] （右选
择键）。

注： 机器出厂时已将以下管理员登录至本机。

登录用户名：4000
登录密码： 4000

退出

要退出本机操作，请按退出键返回到登录用户名／登录密码
输入画面。

登录用户名： L  b 
*******************

登录密码：

[ 登录 ]
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基本操作 
单触键和程序键

操作面板上的单触键和程序键描述如下。

单触键

将目的地登录至单触键，之后便可以通过按相应单触键的方式输入所需的目的地。有关将目的地登录至单触键的信
息，请参阅第 8-116 页上的将目的地添加至单触键。

使用单触键输入目的地

1 在地址输入中，按登录了所需目的地的单触键。

从单触键 1 至 11 中调用

按登录了目的地的单触键。

从单触键 12 至 22 中调用

按换位键亮起指示灯，以便使用下一排按键，然后按登录
了目的地的单触键。

2 此时便会调用登录至单触键的目的地，并将其自动输入
至画面。

重要：已经输入的目的地都会被覆盖。

程序键

各种常用复印和发送功能的设定可以集中登录为一个程序。之后，您只需按程序 1 至 4 键便可将各种功能的当前设定

更改为已登录的设定。

注：本机已将以下功能登录至程序 1 键。该功能可使您将 ID 卡或其他小于 Stetement 或 A5 尺寸文件的正反两面图像
复印到单张纸上。即便通过覆盖程序 1 键删除该功能，您也可以使用功能菜单键登录相同的设定。
多合一：2 合 1
连续扫描：开启
原稿尺寸：Statement （英制型号）／ A5 （公制型号）
纸张选择：纸盒 1
倍率选项：自动缩放

地址输入： B  b 
*

    ABC

[ 文字 ]

地址输入 A  b 
5y@###########.co.jp*

    ABC

[ 文字 ]
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基本操作 
ID 卡复印被打印在程序 1 键上。当通过覆盖程序 1 键删
除了该功能时，请贴上随机器附带的标签并在其上写上
相应的功能名称。

登录设定

执行设定后，按住希望在其中登录设定的程序 1 至 4 键 3 秒
钟。当前设定即会被登录至所选的程序键。

更改和删除设定

1 按住希望更改／删除其中登录的设定的程序 1 至 4 键中
的一个按键 3 秒钟。此时会显示菜单。

2 若要将登录的设定替换为当前设定，请按  或  键选择 
[ 覆盖 ]，然后按确定键。此时会显示确认画面。按 [ 是 ]
（左选择键）更改设定。

要删除登录的设定，请按  或  键选择 [ 删除 ]，然后
按确定键。此时会显示确认画面。按 [ 是 ] （左选择键）
删除登录的设定。

调用设定

按其中含有希望调用的设定的程序 1 至 4 键。各种功能的当前设定会被已登录的设定所替换。

已登录。

z 程序 1

菜单： a  b 
*********************

2  删除

1  覆盖

覆盖。

是否确定？

z 程序 1

[   是   ] [   否   ]

将被删除。

是否确定？

z 程序 1

[   是   ] [   否   ]
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3

基本操作 
ID 卡复印

使用 ID 卡复印的步骤介绍如下。

1 复印键／指示灯熄灭时，请按复印键。

注：如果信息显示屏关闭，请按电源键并等待机器预热。

2 将原稿放置在原稿台上。

使扫描面朝下，将其放在 Statement 或 A5 尺寸扫描区域
的中央。

注：有关装纸说明，请参阅第 2-53 页上的装入原稿。

3 按程序 1。

此时已调用 ID 卡复印功能。

4 按开始键。开始扫描。

5 在原稿台上翻转原稿，然后按开始键。

6 扫描完所有原稿后，请按 [ 结束扫描 ] （右选择键）开始
复印。

已调用。

z 程序 1
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基本操作 
信息显示屏

以下示例介绍了信息显示屏上的信息以及所使用的图标。

参考编号 含义

1 指示机器的当前状态。使用操作面板时，它还会显示当前菜单的名称。

2 显示图标，以指示当前选定的纸张来源。各图标的含义如下所示。

当前选定了标配纸盒。此图标显示为  时，表明纸盒中无纸。

当前选定了选购供纸盒。此图标显示为 、  或  时，表明纸盒中无纸。

F 当前选定了手送纸盘。此图标显示为 L  时，表明手送纸盘中无纸。

3 显示原稿尺寸。

4 当存在可使用左或右选择键选择的相应菜单时，则显示当前设定。

5 显示可使用左或右选择键进行选择的相应菜单的名称。

6 显示份数。

7 显示要复印的纸张尺寸。

8 显示目的地的数量。

9 显示目的地。

准备发送。

目的地：  1
p :sally@###########N

 单面

[ 双面 ] [        ]

准备复印。

份数： 1
  A4q s   A4a
 100%

[  倍率  ] [        ]

1

3
4
5

2 6
7

复印画面 发送画面

1

8
9
4
5
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基本操作 
复印

执行以下步骤进行基本复印。

1 复印键／指示灯熄灭时，请按复印键。

注：如果信息显示屏关闭，请按电源键并等待机器预热。

2 将原稿放入原稿台或送稿器。

注：有关装纸说明，请参阅第 2-53 页上的装入原稿。

3 复印纸张来源会在面板上显示。

需要更改纸张来源时，请使用纸张选择菜单。如果选择了
[ 自动 ]，机器会自动选择最适合的纸张来源。

要指定纸张来源，请参阅第 4-3 页上的纸张选择。

4 使用数字键输入复印数量。指定所需的份数，最多 999 份。

5 按开始键开始复印。

准备复印。

  份数：  1
  Letterq  sA Lettera
 100%

[  倍率  ] [ 纸张  ]

纸张来源

纸张选择： a  b 
*********************

2  A A4a     普通纸

3  B A5a     普通纸

1 *  自动
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基本操作 
6 从上接纸盘中取出完成的复印件。

调节浓度

使用此步骤调节复印时的浓度。

注：您可以选择自动模式作为默认设定 （请参阅第 8-45 页上的浓度）。

以下介绍调节复印件浓度的步骤。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 浓度 ]。

3 按确定键。此时会显示浓度菜单。

4 按  或  键选择 [ 自动 ] 或 [ 手动 ]。

5 按确定键。

选择了 [ 手动 ] 时，机器会显示手动画面。按  或  键
选择所需的浓度，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

6 按开始键。此时会开始复印。

浓度调节选项 说明

手动 在 7 级浓度范围内对浓度进行调节。

自动 根据原稿浓度选择最佳的浓度。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

浓度： a  b 
1  自动
*********************2 *手动

手动： a  b 
3  v 淡 -1
*********************

5  y 浓 +1

4  w 正常 0
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基本操作 
选择图像质量

选择与原稿类型相符的图像质量。

下表列出了质量选项。

以下内容将介绍有关选择图像质量的步骤。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 原稿图像 ]。

3 按确定键。此时会显示原稿图像菜单。

4 按  或  键选择与原稿类型相适应的图像质量。

5 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

6 按开始键。此时会开始复印。

图像质量选项 说明

文字 + 图片 适用于含有文字和图片的原稿。

图片 适用于由相机拍摄的图片。

文字 适用于主要由文字组成的原稿。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

原稿图像： a  b 
*********************

2  图片

3  文字

1 *文字 + 图片
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基本操作 
缩放复印

调节缩放倍率以缩小或放大原稿图像。可以使用以下倍率选项。

自动缩放

自动缩小或放大原稿图像，使其与所选的纸张尺寸相符合。

缩放倍率输入

以 1% 为单位在 25% 至 400% 之间手动缩小或放大原稿图像。

标准缩放

根据预设的缩放倍率进行缩小或放大。

您可以使用以下倍率。

Letter-R
129 %

Statement-R

141 %

A5A4

64 %

70 %

25 %

400 %

型号 缩放倍率 （原稿复印）

英制型号 标准 100%、 400% （最大）、 200%、 129% （Statement >> Letter）、
78% （Legal >> Letter）、 64% （Letter >> Statement）、 50%、
25% （最小）

其他 141%（A5 >> A4）、115%（B5 >> A4）、90%（Folio >> A4）、
86% （A4 >> B5）、 70% （A4 >> A5）

公制型号 标准 100%、 400% （最大）、 200%、 141% （A5 >> A4）、
115% （B5 >> A4）、 86% （A4 >> B5）、 70% （A4 >> A5）、
50%、 25% （最小）

其他 129% （Statement >> Letter）、 90% （Folio >> A4）、 
78% （Legal >> Letter）、 64% （Letter >> Statement）

公制型号
（亚太地
区）

标准 100%、 400% （最大）、 200%、 141% （A5 >> A4）、
115%（B5 >> A4）、 90%（Folio >> A4）、 86%（A4 >> B5）、
70% （A4 >> A5）、 50%、 25% （最小）

其他 129% （Statement >> Letter）、 78% （Legal >> Letter）、 
64% （Letter >> Statement）
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3

基本操作 
使用缩放复印的步骤如下所述。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 倍率 ]。

3 按确定键。此时会显示倍率菜单。

4 按  或  键选择所需的倍率。

要按照与原稿相同的尺寸复印，请选择 [100%]。

要选择自动缩放，请选择 [ 自动 ]。

要使用固定倍率，请选择 [ 标准缩放 ]，然后按确定键。
此时会显示标准缩放画面。按  或  键选择所需的倍
率。如果选择了 [ 其他 ]，请按确定键，然后便可选择其
他倍率。

要输入倍率，请选择 [ 缩放倍率输入 ]，然后按确定键。
此时会显示缩放倍率输入画面。使用数字键输入任何倍
率。

5 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

6 按开始键。此时会开始复印。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

倍率： a  b 
*********************

2  自动

3  标准缩放

1 *100%

标准缩放： a  b 
4  129% STMT >> LTR
*********************

6  78% LGL >> LTR
5 *100%

缩放倍率输入： D    b 
 (25 - 400)
 *****200%
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基本操作 
双面复印

生成双面复印件。您可以使用以下双面复印选项。

您也可以从双面原稿或摊开的原稿 （如书本）创建单面复印件。您可以使用以下模式。

单面至双面

从单面原稿生成双面复印件。如果原稿的张数为奇数，则最后
一张复印件的背面为空白。

可用以下装订选项。

A 左／右装订 ：背面的图像不会旋转。

B 顶部装订 ：背面的图像旋转 180 度。复印件可以在顶部装

订，翻页时朝向相同的方向。

双面至单面

将双面原稿的两面复印到 2 张单独页面。

可用以下装订选项。

• 左／右装订 ：背面的图像不会旋转。
• 顶部装订 ：背面的图像旋转 180 度。

双面至双面

使用双面原稿生成双面复印件。

注：双面至双面复印支持的纸张尺寸为 Legal、Letter、Oficio
II、 Executive、 A4、 B5、 A5 和 Folio。

原稿 复印件

5

4

3

2

1

5

34

12

ghi
def

abc

ghi
abc

de
f

ghi
abc

def

原稿 复印件

A B

2112

原稿 复印件

原稿 复印件

5

34

12

5

34

12
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基本操作 
使用双面／双面复印的步骤介绍如下。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 双面 ]。

3 按确定键。此时会显示双面菜单。

4 按  或  键选择所需的双面复印模式。

如果选择了 [ 单面 >> 双面 ]，请按 [ 详细内容 ] （右选择
键），此时您可以选择完成复印件的装订边以及原稿放置
方向。

按确定键后，请选择完成复印件的装订边以及原稿放置
方向。

如果选择了 [ 双面 >> 单面 ]，请按 [ 详细内容 ] （右选择
键），此时您可以选择原稿装订边以及原稿放置方向。

按确定键后，请选择原稿和完成复印件的装订边以及原
稿放置方向。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

双面： a  b 
*********************

2  单面 >>双面

3  双面 >>单面

1 *单面 >>单面

整理装订： a  b 
*********************

2  p 上

1 *o 左／右

原稿方向： a  b 
1  c 顶边朝上
*********************2 *d 顶边朝左

原稿装订： a  b 
*********************

2  p 上

1 *o 左／右

原稿方向： a  b 
1  c 顶边朝上
*********************2 *d 顶边朝左
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基本操作 
如果选择了 [ 双面 >> 双面 ]，请按 [ 详细内容 ] （右选择
键），此时您可以选择原稿装订边。

按确定键后，请选择完成复印件的装订边。

按确定键后，请选择原稿放置方向。

5 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

6 按开始键。此时会开始复印。

如果原稿放置在原稿台上，请换上下一张原稿，然后按开
始键。

如果扫描完所有原稿，请按 [ 结束扫描 ] （右选择键）。
此时会开始复印。

原稿装订： a  b 
*********************

2  p 上

1 *o 左／右

整理装订： a  b 
*********************

2  p 上

1 *o 左／右

原稿方向： a  b 
*********************

2  d 顶边朝左

1 *c 顶边朝上

扫描中 ... 

   作业编号：    9999
   页： 1
[取消 ]

放置原稿

并按开始键。

   作业编号：    9999
   页： 3
[ 取消 ] [结束扫描 ]
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基本操作 
分页复印

本机可以在复印的同时对复印件进行分页。

您可以使用分页复印功能处理以下任务。

扫描多页原稿，并生成按页码排列的所需的多套整份复印件。

使用分页复印的步骤如下所述。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 分页 ]。

3 按确定键。此时会显示分页菜单。

4 按  或  键选择 [ 关闭 ] 或 [ 开启 ]。

5 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

6 使用数字键输入份数，然后按开始键开始复印。

3

2

1

3
2

1
3

2
1

3
2

1

原稿 复印件

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

分页：a  b 
1   关闭
*********************2 *开启
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基本操作 
打印－从应用程序打印

请按照以下步骤从应用程序打印文件。

注：要从应用程序打印文件，请将本机附带的 DVD-ROM （Product Library）中的打印驱动程序安装到您的电脑上。

1 使用应用程序创建文件。

2 在应用程序中单击文件，然后选择打印。此时会出现打印
对话框。

3 单击名称字段旁的  按钮，然后从列表中选择本机。

4 在份数框中输入所需的打印份数。可以指定的份数最多
为 999。

如果文件页数大于一页，请选择分页，以便按照页码顺序
逐页输出文件。

5 单击属性按钮。此时会显示属性对话框。

6 选择基本选项卡，然后单击纸张尺寸按钮选择纸张尺寸。

要在厚纸或投影胶片等特殊纸张上打印，请单击纸张类
型菜单，然后选择纸张类型。
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3

基本操作 
7 单击来源，然后选择纸张来源。

注：如果选择自动来源选择，则会自动从装有与打印条件最
合适的尺寸和类型的纸张来源供应纸张。要在如信封或厚纸
等特殊纸张上打印，请将它们放入手送纸盘，然后选择手送纸
盘。

8 选择纸张方向，在纵向或横向中选择一个相符的文件方
向。

如果选择旋转，则文件会在旋转 180° 后打印。

9 单击确定按钮返回至打印对话框。

10 单击确定按钮开始打印。

使用半速模式打印

当在表面光滑和较厚的纸张上打印时，请使用打印驱动程序调节打印速度。有关详情，请参阅打印驱动程序用户指南。
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基本操作 
发送

本机可以将扫描的图像作为电子邮件的附件发送，或发送至网络上的 PC。为了实现这一目的，需要登录网络上的发件

人和目的地 （收件人）地址。

网络环境必须允许机器连接至邮件服务器。出于发送速度和安全原因，建议使用局域网 （LAN）。

在发送扫描的图像的同时，您也可以打印该图像或将其发送至文件夹。

要使用扫描功能，请执行以下步骤：

• 对机器上包括电子邮件设定在内的设定进行编程。

• 使用 COMMAND CENTER （命令中心）这一内部 HTML 网页登录 SMTP 服务器的 IP 地址和主机名以及收件人。

• 将目的地登录到地址簿或单触键中。

• 选择了 PC 文件夹 （SMB/FTP）时，需要共享目的地文件夹。有关设定 PC 文件夹的信息，请联系管理员。

• 详细的发送设定 （选择文件夹作为目的地或同时打印和发送图像）

请按照以下步骤进行基本发送。可以使用以下四个选项。

• 作为电子邮件发送：将扫描的原稿图像作为电子邮件附件发送 ... 第 3-19 页

• 发送至文件夹 （SMB）：将扫描的图像存储至任何 PC 上的共享文件夹中 ... 第 3-21 页

• 发送至文件夹 （FTP）：将扫描的原稿图像存储至 FTP 服务器上的文件夹中 ... 第 3-21 页

• 使用 TWAIN/WIA 进行图像数据扫描：使用兼容 TWAIN 或 WIA 的应用程序扫描文件 ... 第 5-25 页

注：不同的发送选项可以结合指定。请参阅第 3-28 页上的发送至不同类型的目的地 （多任务发送）。
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基本操作 
作为电子邮件发送

将已扫描的原稿图像作为电子邮件附件发送。

注： 
• 本机必须处于可连接至邮件服务器的网络环境中。建议在可随时通过 LAN 连接至邮件服务器的环境中使用本机。

• 请事先访问 COMMAND CENTER（命令中心），并指定发送电子邮件所需的设定。有关详情，请参阅第 2-27 页上
的 COMMAND CENTER （命令中心）（电子邮件设定）。

• 有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

1 按发送键。

显示发送画面。

2 按  或  键选择 [ 电子邮件 ]。

3 按确定键。此时会显示地址输入画面。

4 输入目的地电子邮件地址。

注：您可以使用地址簿或单触键指定目的地。请参阅第 3-26
页上的指定目的地。

5 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

注：如果将确认输入的新目的地的画面（第 8-88 页 ）设定为
[ 开启 ]，则会显示一个确认输入的电子邮件地址的画面。再
次输入相同的电子邮件地址，然后按确定键。

6 如果还需添加其他目的地，请按添加目的地键。重复步骤
2 至 5 输入其他目的地。最多可以指定 100 个目的地。

发送至： a  b 
*********************

2  G 文件夹（SMB）
3  H 文件夹（FTP）

1  p 电子邮件

地址输入： B  b 
*

    ABC

[ 文字 ]

准备发送。

目的地：  1
p :sally@###########N

 单面   300x300dpi
[ 双面 ] [扫描 ]
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基本操作 
7 按确认目的地键确认登录的目的地。

按  或  键选择一个目的地，然后按确定键。之后，您
可以编辑或删除该目的地。

按 [ 结束 ] （右选择键）可返回基本画面。

8 按开始键。此时会开始发送。

注：如果将开始发送前确认目的地的画面（第 8-88 页 ）设定
为 [ 开启 ]，按开始键时会显示确认目的地画面。有关详情，
请参阅第 3-25 页上的确认目的地画面。

目的地确认： a  b 
*********************

p aaaaaaaaa@########N
p bbbbbbbbb@########N

[ 结束 ]

p Morgan@###########N
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基本操作 
发送至文件夹（SMB）／发送至文件夹（FTP）

将扫描的原稿图像文件存储在 PC 的指定共享文件夹中。

将扫描的原稿图像存储在 FTP 服务器上的文件夹中。

注：

• 有关如何共享文件夹的详情，请参阅使用的操作系统的帮助。

• 请确保在 COMMAND CENTER （命令中心）中将 SMB Protocol （SMB 协议）或 FTP 设定为开启。有关详情，
请参阅京瓷 COMMAND CENTER 操作手册。

• 有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

1 按发送键。

显示发送画面。

2 按  或  键选择 [ 文件夹（SMB）] 或 [ 文件夹（FTP）]。

3 按确定键。此时会显示主机名（SMB）或主机名（FTP）
画面。

4 输入主机名。

注：您可以使用地址簿或单触键指定目的地。请参阅第 3-26
页上的指定目的地。

5 按确定键。此时会显示路径。

6 输入路径名称。请注意，可能需要键入共享名称，而非目
的地 PC 上的文件夹名称。

7 按确定键。此时会显示登录用户名。

发送至： a  b 
1  p 电子邮件
*********************

3  H 文件夹（FTP）

2  G 文件夹（SMB）

主机名（SMB）： A  b 
RD Center*

    ABC

[ 文字 ]

主机名（FTP）： A  b 
RD Center*

    ABC

[ 文字 ]

或

路径： A  b 
RD3\report*

    ABC

[ 文字 ]
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基本操作 
8 输入登录用户名。您需要输入目的地 PC 的帐户名称。

9 按确定键。此时会显示登录密码画面。

10 输入登录密码。您需要输入目的地 PC 的帐户密码。

11 按确定键。此时会显示确认画面。

注：如果将确认输入的新目的地的画面（第 8-88 页）设定为
[ 开启 ]，则会显示一个确认输入的主机名和路径名称的画面。
再次输入相同的主机名和路径名称，然后在相应的画面上按
确定键。

要输入的数据如下。

注：如果忘记了目的地 PC 的登录用户名或登录密码，您将无法发送数据。请联系管理员，并检查您的登录用户名或
登录密码。

登录用户名： C  b 
Maury* S 

    ABC

[ 文字 ]

登录密码： A  b 
OOOOOOOOOOO*

ABC

[ 文字 ]

检查连接。

是否确定？

[   是   ] [   否   ]
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基本操作 
对于发送至文件夹 （SMB）

对于发送至文件夹 （FTP）

12 按 [ 是 ] （左选择键）。此时便会与输入的目的地建立连
接。

项目 要输入的数据 最大字符数

主机名
（SMB）*

接收数据的 PC 的主机名或 IP 地址。 最多 64 个
字符

路径 接收文件夹的路径，格式如下。
例如， User\Sharename。

最多 128 个
字符

登录用户名 访问 PC 的用户名
例如， abcdnet\james.smith

最多 64 个
字符

登录密码 访问 PC 的密码 最多 64 个
字符

* 要指定一个不同于默认值 （139）的端口号，请使用 “主机名：端口

号”的格式输入（例如， SMBhostname: 140）。

项目 要输入的数据 最大字符数

主机名
（FTP）*

FTP 服务器的主机名或 IP 地址 最多 64 个
字符

路径 接收文件夹的路径。
例如， User\ScanData。
否则，数据会被保存在主目录下。

最多 128 个
字符

登录用户名 FTP 服务器登录用户名 最多 64 个
字符

登录密码 FTP 服务器登录密码 最多 64 个
字符

* 要指定一个不同于默认值（21）的端口号，请使用“主机名：端口

号”的格式输入（例如， FTPhostname: 140）。

目的地确认： a  b 
p Morgan@###########N
*********************

0667741234

[ 结束 ]

0667640000
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基本操作 
如果连接成功，画面上会显示已连接。按 [ 确定 ] （右选
择键）。此时会显示 完成，并且画面返回至基本画面。

如果连接失败，画面上会显示无法连接。按 [ 确定 ] （右
选择键）。重新出现步骤 3 中显示的画面。检查并重新输
入目的地。

13 如果还需添加其他目的地，请按添加目的地键。重复步骤
2 至 12 输入其他目的地。最多可以指定 100 个目的地。

14 按确认目的地键确认登录的目的地。

按  或  键选择一个目的地，然后按确定键。之后，您
可以编辑或删除该目的地。

按 [ 结束 ] （右选择键）可返回基本画面。

15 按开始键。此时会开始发送。

注：如果将开始发送前确认目的地的画面（第 8-88 页 ）设定
为 [ 开启 ]，按开始键时会显示确认目的地画面。有关详情，
请参阅第 3-25 页上的确认目的地画面。

目的地确认： a  b 
*********************

G EI5
G PT10

[ 结束 ]

H RD Center
3-24



3

基本操作 
确认目的地画面

如果将开始发送前确认目的地的画面（第 8-88 页 ）设定为 [ 开启 ]，按开始键时会显示检查所有目的地，然后按 [ 下
一步 ]。画面。

使用以下步骤操作确认目的地画面。

1 按  或  键检查所有目的地。

按确定键编辑或删除所选的目的地。

要添加一个目的地，请按 [ 取消 ] （左选择键）返回前一
个画面。

2 完成检查后，请按 [ 下一步 ] （右选择键）。此时画面上
会显示放置原稿并按开始键。

如果尚有未检查的隐藏目的地，画面会显示从头到尾检
查目的地列表。并返回目的地列表画面。检查所有目的
地。

3 在原稿台上放置原稿，然后按开始键。此时会开始发送。

目的地清单： a  b 
*********************

0667640000
0667741234

[ 取消 ] [ 下一步 ]

p Morgan@###########N

p Morgan@########Na  b 

1  详细内容

2  删除

放置原稿

并按开始键。

[ 取消 ]

从头到尾检查

目的地列表。
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基本操作 
指定目的地

指定目的地时，请从地址簿进行选择或使用单触键。

从地址簿选择

选择地址簿中登录的目的地。

1 在发送基本画面中，按地址簿键。此时会显示选择地址簿
菜单。

2 按  或  键选择 [ 地址簿 ]，然后按确定键。此时会显
示地址簿。

要使用 LDAP 服务器上的地址簿，请选择 [分机地址簿 ]。

注：如果尚未登录扩展地址簿， [ 选择地址簿 ] 不会显示。

3 按  或  键选择所需的用户或组，然后按确定键。

如果选择某个用户，画面上会显示登录至该用户的目的
地列表。

如果选择某个组，请转至步骤 5。

4 按  或  键选择所需的目的地，然后按确定键。

5 此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。

目的地搜索

您可以搜索登录至地址簿的目的地。

下文介绍了使用不同搜索模式的步骤。

选择地址簿： a  b 
*********************

t 分机地址簿

[ 结束 ]

t 地址簿

地址簿： a  b 
*********************

l Fiala
l Maury

[ 菜单 ]

k Design

l Fiala: a  b 
*********************

p fiala@###########.N
H SMB-PC

[ 菜单 ]

0667643277
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基本操作 
在地址簿中搜索

1 在地址簿中，按 [ 菜单 ]（右选择键）。此时会显示菜单。

2 按  或  键选择 [ 搜索 （名称） ]，然后按确定键。此
时会显示搜索画面。

3 输入希望搜索的字符。

4 按确定键。地址簿中会显示以输入的字符串开头的用户。

在扩展地址簿中搜索

1 在分机地址簿中，按 [ 菜单 ] （右选择键）。此时会显示
菜单。

2 按  或  键选择 [ 搜索 ]，然后按确定键。此时会显示
搜索画面。

地址簿： a  b 
*********************

l  Fiala
l  Maury

[ 菜单 ]

k  Design

菜单： a  b 
*********************

2  详细内容

3  搜索（名称）

1  选择

搜索（名称）： A  b 
ma*

S

ABC

[ 文字 ]

地址簿： a  b 
*********************

l  Morgan
l  Sally

[ 菜单 ]

l  Maury

分机地址簿： a  b 
*********************

l  Maury
l  Morgan

[ 菜单 ]

l  Fiala

菜单： a  b 
1  选择

2  详细内容
*********************3  搜索
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基本操作 
3 输入希望搜索的字符。

如果按 [ 菜单 ] （右选择键），再按确定键，画面上会显
示搜索条件，此时您可以指定搜索关键字和匹配条件。分
别选择所需的项目，然后按确定键。

4 按确定键。地址簿中会显示以输入的字符串开头的用户。

注：首次打开扩展地址簿时，画面上会首先显示搜索画面。然后，请从步骤 3 开始操作。

使用单触键进行选择

使用单触键选择目的地。

在发送基本画面或目的地输入画面中，按其中登录了目的地
的单触键。

注：有关添加单触键的详情，请参阅第 8-116 页上的将目的地
添加至单触键。

发送至不同类型的目的地（多任务发送）

您可以指定由电子邮件地址、文件夹 （SMB 或 FTP）和传真号码组成的目的地。此功能被称为多任务发送。通过一

次操作发送至不同类型的目的地 （电子邮件地址、文件夹等）时，此功能很有用。

广播项目数量 电子邮件 ：最多 100 个
文件夹 （SMP、 FTP）：总共 1 个 SMB 和 FTP
传真 ：最多 100 个

此外，根据设定的不同，您也可以同时进行发送和打印。

该操作的步骤与指定相应类型目的地使用的步骤相同。连续输入电子邮件地址或文件夹路径，使得它们出现在目的地
列表中。按开始键开始同时向所有目的地进行发送。

搜索（名称）： A  b 
ma*

S

    ABC

[  菜单  ] [  文字  ]

分机地址簿： a  b 
*********************

l  Morgan
l  Sally

[ 菜单 ]

l  Maury
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基本操作 
取消作业

请执行以下步骤取消正在执行的打印或发送作业。

取消作业

您也可以通过按停止键取消作业。

1 打印或发送作业期间，按停止键。此时会显示作业取消列
表菜单。

注：按停止键可暂停打印作业，但无法暂停发送作业。

2 按  或  键选择需要停止的作业类型，然后按确定键。
此时会显示所选作业类型的输出队列。

3 按  或  键选择需要停止的作业，然后按 [ 菜单 ] （右
选择键）。此时会显示菜单。

4 按  或  键选择 [ 取消作业 ]，然后按确定键。此时会
显示确认画面。

5 按 [ 是 ] （右选择键）。画面会显示取消中…，并且会在
作业被取消后返回所选作业类型的输出队列。

要取消其他作业，请重复步骤 3 至步骤 5。

作业取消列表： a  b 
*********************

2  发送作业列表

3  存储作业列表

[ 结束 ]

1  打印作业列表

打印作业列表： a  b 
*********************

0009 W maury's data s

0010 W MicrosoftworNs

[ 恢复 ] [ 菜单 ]

0008 复印 s

菜单： a  b 
*********************

2  取消作业

1  详细内容

作业将被取消。

是否确定？

z 0008 复印

[   是   ] [   否   ]
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基本操作 
检查剩余墨粉和纸张

您可以检查剩余墨粉以及各纸盒中的剩余纸张。

检查剩余墨粉

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 墨粉状态 ]。

3 按确定键。此时会显示墨粉状态。

剩余墨粉量会按 10 级显示。

检查剩余纸张

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 纸张状态 ]。

3 按确定键。此时会显示纸张状态。

按  或  键切换显示主机纸盒、选购供纸盒（若安装）
和手送纸盘的剩余纸张。

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

墨粉状态：   b 

0% VVVVEEEEEE 100%

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

纸张状态： C  b 
纸盒 1： 1/ 4
Lettera      空
普通纸
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4 复印功能

本章介绍复印时的可用功能。

• 原稿尺寸 ......................................................................................................... 4-2
• 纸张选择 ......................................................................................................... 4-3
• 原稿方向 ......................................................................................................... 4-6
• EcoPrint ........................................................................................................... 4-8
• 多合一模式 ..................................................................................................... 4-9
• 连续扫描 ....................................................................................................... 4-13
• 作业完成通知 ............................................................................................... 4-14
• 文件名输入 ................................................................................................... 4-16
• 优先打印 ....................................................................................................... 4-17
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复印功能 
原稿尺寸

指定待扫描的原稿的尺寸。请务必在开始复印前选择原稿尺寸。

可以使用以下选项。

使用以下步骤选择原稿尺寸。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿尺寸 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿尺寸。

6 按  或  键选择所需的原稿尺寸，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至复印基本画面。

7 按开始键开始复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

项目 尺寸

原稿尺寸 Letter、Legal、Statement、Executive、Officio II、A4、A5、
A6、B5、B6、Folio、16 开、ISO B5、信封 #10、信封 #9、
信封 #6、信封 Monarch、信封 DL、信封 C5、 Hagaki、
Oufuku Hagaki、 Youkei 4、 Youkei 2 和自定义*

* 有关如何指定自定义原稿尺寸的说明，请参阅第 8-7 页上的自

定义原稿尺寸设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

原稿尺寸： a  b 
*********************

2  Legalq
3  Statementq

1 *Letterq
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复印功能 
纸张选择

选择含有所需尺寸纸张的纸张来源。

注： 请提前指定纸盒中装入的纸张的尺寸和类型 （请参阅第 8-7 页上的原稿／纸张设定）。

选择纸盒

请使用以下步骤选择纸盒。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 纸张选择 ]。

5 按确定键。此时会显示纸张选择菜单。

6 按  或  键选择所需的纸张尺寸。

如果选择了 [ 自动 ]，本机会自动选择与原稿尺寸匹配的
纸张。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至复印基本画面。

8 按开始键开始复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

纸张选择： a  b 
*********************

2  A Lettera 普通纸

3  B自定义 a 普通纸

1 *  自动
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复印功能 
选择手送纸盘

更改纸张尺寸和纸张类型。

可用的纸张尺寸和纸张类型如下表所示。

注： 您可以事先选择经常使用的纸张尺寸和类型，并将其设为默认设定 （请参阅第 8-14 页上的手送纸盘的纸张尺寸
和纸张类型设定）。

请使用以下步骤选择纸张尺寸和纸张类型。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 纸张选择 ]。

类别 项目 尺寸

纸张尺寸 标准尺寸 Letter、Legal、Statement、Executive、Oficio II、
A4、A5、A6、B5、B6、Folio、16 开、ISO B5、
信封 #10、信封 #9、信封 #6、信封 Monarch、
信封 DL、信封 C5、 Hagaki、 Oufuku Hagaki、
Youkei 4、 Youkei 2 和自定义*

* 有关如何指定自定义纸张尺寸（自定义）的说明，请参阅第 8-10 页

上的为打印纸张添加自定义尺寸和纸张类型。

尺寸
输入**。

** 输入单元可以在系统菜单中更改。
请参阅第 8-24 页上的切换度量单位。

英制型号
水平方向：5.83 至 14.02" （以 0.01" 为单位进行
微调），垂直方向：2.76 至 8.50" （以 0.01" 为单
位进行微调）

公制型号
垂直方向：70 至 216 mm （以 1 mm 为单位进行
微调），水平方向：148 至 356 mm （以 1 mm 为
单位进行微调）

纸张类型 普通纸、投影胶片、粗糙纸、牛皮纸、标签纸、再生纸、预
印纸 ***、铜版纸、明信片、彩色纸、打孔纸 ***、公函信
笺 ***、信封、厚纸、高级纸、自定义 1 至 8***

*** 有关如何指定自定义纸张类型 1 至 8 的说明，请参阅第 8-16 页上的纸

张重量。
要在预印纸、打孔纸或公函信笺上打印，请参阅第 8-21 页上的特殊纸

张操作。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T
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复印功能 
5 按确定键。此时会显示纸张选择菜单。

6 按  或  键选择 [ 手送纸盘设定 ]。

7 按确定键。此时会显示手送纸盘设定。

8 按  或  键选择 [ 标准尺寸 ]、 [ 尺寸输入 ] 并按确定
键，选择所需的纸张尺寸后，按确定键。

如果选择 [ 尺寸输入 ]，请使用数字键输入 Y（垂直方向）
尺寸并按确定键，然后输入 X （水平方向）尺寸并按确
定键。

9 按  或  键选择所需的纸张类型，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至复印基本画面。

10 在手送纸盘中装纸。

11 按开始键开始复印。

如果复印期间显示在手送纸盘中添加纸张，请在手送纸
盘中装纸，然后按确定键。然后恢复复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

纸张选择： a  b 
*********************

2  A A4a      普通纸

3  B A5a      普通纸

1 *  自动

手送纸盘设定： a  b 
*********************

2  尺寸输入

1 *标准尺寸

尺寸输入（Y）： D  b 
(5.83 - 14.02)

******x    14.02 "

纸张类型： a  b 
*********************

2  投影胶片

3  粗糙纸

1 *普通纸
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复印功能 
原稿方向

选择原稿方向以便使用以下功能。

• 双面

• 多合一模式

将原稿放置在原稿台上时

将原稿放入送稿器时

注： 要更改原稿方向的默认设定，请参阅第 8-48 页上的原稿方向。

[ 顶边朝上 ] [ 顶边朝左 ]

[ 顶边朝上 ] [ 顶边朝左 ]
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复印功能 
将原稿放置在原稿台上时，请使用以下步骤选择原稿方向。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿方向 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿方向菜单。

6 按  或  键选择 [ 顶边朝上 ] 或 [ 顶边朝左 ]。

7 按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至复印基本画面。

8 按开始键开始复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

原稿方向： a  b 
1  c 顶边朝上
*********************2 *d 顶边朝左
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复印功能 
EcoPrint

打印时，使用 EcoPrint 可节约墨粉。在进行测试复印和其他不需要高质量打印的情况下使用该功能。

使用 EcoPrint 进行复印的步骤介绍如下。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [EcoPrint]。

5 按确定键。此时会显示 EcoPrint 菜单。

6 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至复印基本画面。

7 按开始键开始复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

EcoPrint： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
4-8



4

复印功能 
多合一模式

该模式可使您在单张页面上复印 2 张或 4 张合成原稿。 2 合 1 模式或 4 合 1 模式。可以显示每张原稿的页边。

注： 多合一模式适用于 Folio、 A4、 B5、 Legal、 Oficio II、 Letter、 Statement 和 16K 复印纸张尺寸。

2 合 1 模式

用于将 2 张原稿复印到一张页面上。该模式可与双面模式一起使用以将 4 张原稿复印到一张页面上。

可用以下 2 合 1 选项和输出方向。

注： 将原稿放置在原稿台上时，请务必按页面次序复印原稿。

原稿

送稿器原稿台

原稿方向复印件
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复印功能 
4 合 1 模式

用于将 4 张原稿复印到一张页面上。此模式可与双面模式一起使用以将 8 张原稿复印到一张页面上。

可用以下 4 合 1 选项和输出方向。

注： 将原稿放置在原稿台上时，请务必按页面次序复印原稿。

原稿

送稿器原稿台

原稿方向复印件
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4

复印功能 
页边线条类型

可用以下页边线条类型。

使用多合一模式进行复印的步骤介绍如下。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 多合一 ]。

5 按确定键。此时会显示多合一画面。

6 按  或  键选择 [2 合 1] 或 [4 合 1]。

7 按 [ 详细内容 ] （右选择键）。

8 按  或  键选择所需的布局，然后按确定键。

无 虚线实线 位置标记

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

多合一： a  b 
*********************

2  2 合 1
3  4 合 1

1 *关闭

2 合 1 版面： a  b 
*********************

2  e 右至左 

1 *g 左至右 f 上至下
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复印功能 
9 按  或  键选择所需的边框线条类型，然后按确定键。

10 按  或  键选择原稿方向，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至复印基本画面。

11 按开始键。此时会开始扫描。

如果原稿放置在原稿台上，请换上原稿，然后按开始键。

扫描完所有原稿后，请按 [ 结束扫描 ] （右选择键）开始
复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

边框线条： a  b 
*********************

2  l 实线

3  m 虚线

1 *  无

原稿方向： a  b 
1  c 顶边朝上
*********************2 *d 顶边朝左
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复印功能 
连续扫描

如果无法将大量原稿一次性放入送稿器，您可以分批扫描原稿，然后将这些原稿当作一个作业进行复印。使用此功能
时，机器会一直扫描原稿，直至按下了 [ 结束扫描 ] （右选择键）。

使用连续扫描进行复印的步骤介绍如下。

1 按复印键。

2 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

3 按  或  键选择 [ 连续扫描 ]。

4 按确定键。此时会显示连续扫描菜单。

5 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至复印基本画面。

6 将原稿放入送稿器或放置在原稿台上，然后按开始键。

7 放入下一张原稿并按开始键。重复这些步骤，扫描剩余的
原稿。

扫描完所有原稿后，请按 [ 结束扫描 ] （右选择键）开始
复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

连续扫描： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
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复印功能 
作业完成通知

在复印作业完成时，通过电子邮件发送通知。用户可以在远处工作，等待复印完成通知，从而可以节省守候在机器旁
等待复印完成的时间。

注： 使用此功能时需事先配置 PC，以便可以使用电子邮件。

作业完成通知示例

使用以下步骤可以在复印时启用作业完成通知。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 作业完成通知 ]。

5 按确定键。此时会显示作业完成通知。

6 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

To: h_pttr@owl-net.net
Subject: 1234 Job end report mail

Job No.: 000002
Result: OK
End Time: Wed 27 Apr 2005 14:56:08
File Name: doc27042005145608
Job Type: Copy
------------------------------------------------
1234
[00:c0:ee:d0:01:14]
------------------------------------------------

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

作业完成通知： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
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复印功能 
7 按  或  键选择 [ 地址簿 ] 或 [ 地址输入 ]，然后按确
定键。

8 如果选择了 [ 地址簿 ]，请在下一个画面选择 [ 地址簿 ]，
并按确定键，然后选择通知目的地。

按 [ 菜单 ] （右选择键），在下一个画面上选择 [ 详细内
容 ]，然后按确定键查看所选通知目的地的详情。

如果选择了 [ 地址输入 ]，请输入通知目的地的地址。

注： 有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

9 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至复印基本画面。

10 按开始键开始复印。完成作业时，机器会向所选目的地发
送电子邮件通知。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

目的地： a  b 
*********************

2  地址输入

1 *地址簿

地址簿： a  b 
*********************

p  Maury
p  Morgan

[ 菜单 ]

p  Fiala

地址输入： B  b 
******@abcdefg.jp

ABC

[ 文字 ]
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复印功能 
文件名输入

命名复印作业。根据需要添加如日期和时间或作业编号等其他信息。您可以使用在此处指定的作业名称、日期和时间
或作业编号检查作业历史记录或作业状态。

请使用以下步骤为复印作业指定名称。

1 按复印键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 文件名输入 ]。

5 按确定键。此时会显示文件名输入画面。

6 输入文件名，按确定键。此时会显示附加信息。

注： 有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

7 在画面上输入日期、作业编号等，然后按确定键。

注： 有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

此时会显示 完成，并且画面返回至复印基本画面。

8 按开始键开始复印。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

文件名输入： A  b 
doc*

  S
ABC

[ 文字 ]
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复印功能 
优先打印

此功能允许您在需要立即复印文件时暂停当前打印作业。插印作业完成后，机器会恢复暂停的打印作业。

1 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

2 按  或  键选择 [ 优先打印 ]。

3 按确定键。此时会显示优先打印画面。

4 按  或  键选择 [ 开启 ]。

5 按确定键。此时会显示完成，并且机器进入插印模式，且
显示基本画面。

6 按照与正常复印作业相同的方法执行插印作业。完成插
印作业后，机器会恢复执行暂停的打印作业。

注： 按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  分页 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  纸张选择 T

优先打印： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
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复印功能 
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5 发送功能

本章介绍发送原稿时可用的功能。

• 原稿尺寸 ............................................................................... 5-2
• 发送尺寸 ............................................................................... 5-3
• 倍率 ....................................................................................... 5-5
• 双面发送 ............................................................................... 5-7
• 原稿方向 ............................................................................... 5-8
• 文件格式 ............................................................................. 5-10
• 原稿图像 ............................................................................. 5-12
• 调节浓度 ............................................................................. 5-13
• 扫描分辨率 ......................................................................... 5-14
• 彩色／灰度／黑白选择 ..................................................... 5-15
• 连续扫描 ............................................................................. 5-16
• 文件名输入 ......................................................................... 5-17
• 主题和内容输入 ................................................................. 5-18
• WSD 扫描 ........................................................................... 5-19
• 作业完成通知 ..................................................................... 5-21
• FTP 加密传送 ..................................................................... 5-23
• 文件分离 ............................................................................. 5-24
• 使用应用程序扫描图像 ..................................................... 5-25
5-1



发送功能 
原稿尺寸

选择将用于扫描的原稿的尺寸。请务必在开始发送前选择原稿尺寸。

请从以下原稿尺寸组中选择原稿尺寸。

发送扫描的图像时，请使用以下步骤选择原稿尺寸。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿尺寸 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿尺寸。

6 按  或  键选择所需的原稿尺寸，然后按确定键。

此时会显示 完成，并且画面返回至发送基本画面。

7 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

项目 尺寸

原稿尺寸 Letter、Legal、Statement、Executive、Officio II、A4、A5、
A6、B5、B6、Folio、16 开、ISO B5、信封 #10、信封 #9、
信封 #6、信封 Monarch、信封 DL、信封 C5、 Hagaki、
Oufuku Hagaki、 Youkei 4、 Youkei 2 和自定义*

* 有关自定义原稿尺寸的设定方法，请参阅第 8-7 页上的自定义原稿尺

寸设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

原稿尺寸： a  b 
*********************

2  Legalq
3  Statementq

1 *Letterq
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发送功能 
发送尺寸

选择发送尺寸 （要发送的图像尺寸）。

下表列出了尺寸。

原稿尺寸、发送尺寸和倍率之间的关系

原稿尺寸 （第 5-2 页 ）、发送尺寸 和 倍率 （第 5-5 页 ）彼此相互关联。请参阅下表。

注：选择的发送尺寸与原稿尺寸不同且选择 [100%] 倍率时，本机将按照实际尺寸 （不缩放）发送图像。

发送扫描的图像时，请使用以下步骤选择发送尺寸。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 发送尺寸 ]。

5 按确定键。此时会显示发送尺寸。

6 按  或  键选择所需的发送尺寸。

项目 尺寸

发送尺寸 与原稿尺寸相同、Legal、Letter、Statement、Executive、Offcio
II、A4、A5、A6、B5、B6、Folio、16 开、ISO B5、信封 #10、
信封 #9、信封 #6、信封 Monarch、信封 DL、信封 C5、
Hagaki、 Oufuku Hagaki、 Youkei 4 和 Youkei 2

原稿尺寸与希望发送的尺寸 相同 不同

原稿尺寸 根据需要进行指
定

根据需要进行指
定

发送尺寸 选择 [ 与原稿相
同 ]

选择所需的尺寸

倍率 选择 [100%]（或
[ 自动 ]）

选择 [ 自动 ]

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

发送尺寸： a  b 
*********************

2  Letter
3  Legal

1 *与原稿相同
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发送功能 
7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。
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发送功能 
倍率

扫描原稿时，根据发送尺寸自动进行缩放。

下表列出了可用的选项。

注： 放大或缩小时，请在选择发送尺寸时参阅第 5-3 页上的发送尺寸。

将自定义尺寸或尺寸输入设为原稿尺寸时，原稿会按照正常尺寸发送，且缩放无法使用。

图像可能会被复印至纸张边缘，这取决于所用的原稿尺寸和发送尺寸组合。

请使用以下步骤放大或缩小原稿，使其与发送尺寸相符。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 选择发送尺寸。

4 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

5 按  或  键选择 [ 倍率 ]。

6 按确定键。此时会显示倍率菜单。

7 按  或  键选择 [100%] 或 [ 自动 ]，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

项目 详细内容

100% 不缩放 （根据实际尺寸扫描）

自动 根据指定的发送尺寸自动缩放

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

倍率： a  b 
*********************

2  自动

1 *100%
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发送功能 
注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。
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发送功能 
双面发送

根据原稿，选择原稿类型和装订方式。

下表列出了每种原稿类型的装订方向。

发送扫描的原稿时，请使用以下步骤选择原稿类型和装订方向。

1 按发送键。

2 将原稿放入送稿器。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 双面 ]。

5 按确定键。此时会显示双面菜单。

6 按  或  键选择 [ 单面 ] 或 [ 双面 ]。

如果选择了 [ 双面 ]，请按 [ 详细内容 ]（右选择键），选
择装订边并按确定键，然后在下一个画面上选择原稿放
置方向。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

原稿 类型 装订 装订

单面页式原稿 单面 — —

双面页式原稿 双面 左／右装订、
顶部装订

顶边朝上、
顶边朝左

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

双面： a  b 
*********************

2  双面

1 *单面
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发送功能 
原稿方向

为了按照方便阅读的方向发送文件，请指定原稿顶边的方向。要使用以下功能，请选择原稿在原稿台上的放置方向。

• 单面／双面选择

将原稿放置在原稿台上时

将原稿放置在送稿器时

将原稿放置在原稿台上准备发送时，请使用以下步骤选择方向。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿方向 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿方向菜单。

[ 顶边朝上 ] [ 顶边朝左 ]

[ 顶边朝上 ] [ 顶边朝左 ]

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

原稿方向： a  b 
1  c 顶边朝上
*********************2 *d 顶边朝左
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发送功能 
6 按  或  键选择 [ 顶边朝上 ] 或 [ 顶边朝左 ]。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。
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发送功能 
文件格式

选择要发送的图像的文件格式。

下表列出了文件格式及其详情。

注：如果选择了 [ 黑白 ] 作为色彩模式，您无法选择 [JPEG]。

请使用以下步骤选择发送的文件的格式。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 文件格式 ]。

5 按确定键。此时会显示文件格式菜单。

6 按  或  键选择 [PDF]、[TIFF]、[XPS] 或 [JPEG] 作为
文件格式。

如果扫描时选择了全色或灰度作为色彩模式，请按 [ 详细
内容 ] （右选择键），然后选择图像质量。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

文件格式 图像质量调节范围 色彩模式

PDF 1 低画质 （高压缩）至 5 高画
质 （低压缩）

全色、灰度、黑白

TIFF 1 低画质 （高压缩）至 5 高画
质 （低压缩）

全色、灰度、黑白

XPS 1 低画质 （高压缩）至 5 高画
质 （低压缩）

全色、灰度

JPEG 1 低画质 （高压缩）至 5 高画
质 （低压缩）

全色、灰度

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

文件格式： a  b 
*********************

2  TIFF
3  XPS

[ 详细内容 ]

1 *PDF
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发送功能 
8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。
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发送功能 
原稿图像

选择与原稿类型相适应的图像质量。

下表列出了质量选项。

发送扫描的原稿时，请使用以下步骤选择原稿质量。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 原稿图像 ]。

5 按确定键。此时会显示原稿图像菜单。

6 按  或  键选择所需的图像质量。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

项目 详细内容

文字 + 图片 含有文字和图片。

图片 适用于由相机拍摄的图片。

文字 只有文字，没有图片。

用于 OCR 适用于将使用 OCR 读取的文件*。

* 此功能仅适用于黑白模式。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

原稿图像： a  b 
*********************

2  图片

3  文字

1 *文字 + 图片
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发送功能 
调节浓度

发送原稿时，请使用以下步骤调节浓度。

下表列出了可用的设定。

下文介绍了调节浓度的步骤。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 浓度 ]。

5 按确定键。此时会显示浓度菜单。

6 按  或  键选择 [ 自动 ] 或 [ 手动 ]。

如果选择了 [ 手动 ]，请按确定键，然后在下一个画面上
选择浓度。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

项目 详细内容

手动 在 7 级浓度范围内对浓度进行调节。

自动 根据原稿浓度选择最佳的浓度。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

浓度： a  b 
1  自动
*********************2 *手动
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发送功能 
扫描分辨率

选择扫描分辨率的精细程度。扫描越精细 （文件越大），图像画质越好。但是，更好的分辨率也会造成文件过大，扫
描和发送时间过长。可选的分辨率为 200 × 100dpi 正常、200 × 200dpi 精细、200 × 400dpi 高精细、300 × 300dpi、
400 × 400dpi 超精细或 600 × 600dpi。

下文介绍了发送扫描的图像时用来调节扫描分辨率的步骤。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 扫描分辨率 ]。

5 按确定键。此时会显示扫描分辨率菜单。

6 按  或  键选择所需的扫描分辨率。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

扫描分辨率： a  b 
3  200x400dpi 高精细
*********************

5  400x400dpi 超精细

4 *300x300dpi
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发送功能 
彩色／灰度／黑白选择

使用此功能可以选择发送图像时扫描所用的色彩模式。您可以选择全色、灰度或黑白。

请使用以下步骤在发送扫描的图像时选择色彩模式。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 色彩选择 ]。

5 按确定键。此时会显示色彩选择菜单。

6 按  或  键选择所需的色彩模式。

7 按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

色彩选择： a  b 
*********************

2  灰度

3  黑白

1 *全色
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连续扫描

无法将多页原稿一次性放入送稿器时，您可以分批扫描原稿，然后将它们当作一个作业进行发送。使用此功能时，您
可以连续扫描原稿，直至按下了 [ 结束扫描 ] （右选择键）。

下文介绍了发送扫描的图像时使用连续扫描的步骤。

1 按发送键。

2 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

3 按  或  键选择 [ 连续扫描 ]。

4 按确定键。此时会显示连续扫描菜单。

5 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

6 指定目的地。

7 放置原稿，然后按开始键。

8 放入下一张原稿并按开始键。按照相同的步骤扫描剩余
的原稿。

扫描完所有原稿后，请按 [ 结束扫描 ] （右选择键）开始
发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

连续扫描： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
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发送功能 
文件名输入

此设定允许您为扫描的图像指定一个文件名。您可以为文件名指定一个默认设定。

请使用以下步骤为正在发送的扫描文件指定名称。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 文件名输入 ]。

5 按确定键。此时会显示文件名输入画面。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

6 输入文件名，按确定键。此时会显示附加信息。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

7 在画面上输入日期和时间、作业编号等，然后按确定键。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

文件名输入： A  b 
doc*

    S
ABC

[ 文字 ]
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发送功能 
主题和内容输入

发送电子邮件时，请输入电子邮件的主题和内容。

请使用以下步骤输入电子邮件的主题和内容，然后发送电子邮件。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 主题／内容 ]。

5 按确定键。此时会显示主题输入画面。

6 输入主题并按确定键。

注：最多可以输入 60 个字符的主题。

7 输入内容并按确定键。

注：最多可以输入 500 个字符的内容。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

8 指定目的地，然后按开始键开始发送。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

主题输入： B  b 
*

ABC

[ 文字 ]

内容输入： B  b 
*

ABC

[ 文字 ]
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发送功能 
WSD 扫描

WSD 扫描可以将本机扫描的原稿的图像保存为兼容 WSD 计算机上的文件。

注：有关操作计算机的信息，请参阅计算机操作系统的帮助。
要使用 WSD 扫描，必须在网络设定中将 WSD 扫描设定 （第 8-133 页）设为 [ 开启 ]。

安装驱动程序软件至目的地机器

示例显示了如何将驱动程序软件安装至 Windows Vista PC。

1 在计算机中单击开始，然后单击网络。

2 右击机器图标，然后单击安装。

注： 如果出现用户帐户控制窗口，请单击继续。

如果出现找到新的硬件窗口，请单击取消。

3 安装期间，双击任务栏上显示的图标以显示驱动程序安
装画面。驱动程序安装画面上显示可使用您的设备时，安
装完成。

使用本机的步骤

1 按发送键。

2 将原稿放入送稿器或放置在原稿台上。

显示发送画面。

注：根据所选设定的不同，屏幕上可能会显示地址簿画面。此
时，请按 [ 取消 ] 显示发送画面。

3 按  或  键选择 [WSD 扫描 ]。

4 按确定键。此时会显示 WSD 扫描画面。

发送至： a  b 
2  G 文件夹（SMB）
3  H 文件夹（FTP）
*********************4  F WSD 扫描

WSD 扫描： a  b 
1  从电脑
*********************

[ 结束 ]

2  从操作面板
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发送功能 
5 按  或  键选择 [ 从操作面板 ]。

6 从计算机列表中选择目的地计算机。

按 [ 详细内容 ] （右选择键）查看所选计算机的信息。

7 按确定键确认目的地，然后按开始键。此时会开始发送。

注：要更改目的地计算机，请按后退键，然后按 [ 是 ]（左选
择键）。此操作会返回至步骤 6。

注：要从计算机使用 WSD 扫描，请在步骤 5 中按 [ 从电脑 ]，
然后从计算机扫描原稿。

选择计算机： a  b 
*********************

P 计算机 02
P 计算机 03
[ 取消 ] [详细内容 ]

P 计算机 01

按开始键。

P：计算机 01
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发送功能 
作业完成通知

此功能会发送一封电子邮件，通知发送作业已完成。

请使用以下步骤指定作业完成通知设定。

1 按发送键。

2 放置原稿。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 作业完成通知 ]。

5 按确定键。此时会显示作业完成通知。

6 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

7 按  或  键选择 [ 地址簿 ] 或 [ 地址输入 ]，然后按确
定键。

8 如果选择了 [ 地址簿 ]，请在下一个画面选择 [ 地址簿 ]，
并按确定键，然后选择通知目的地。

按 [ 菜单 ] （右选择键），在下一个画面上选择 [ 详细内
容 ]，然后按确定键查看所选通知目的地的详情。

如果选择了 [ 地址输入 ]，请输入通知目的地的地址。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

9 按确定键。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

作业完成通知： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭

目的地： a  b 
*********************

2  地址输入

1 *地址簿

地址簿： a  b 
*********************

p  Maury
p  Morgan

[ 菜单 ]

p  Fiala

地址输入： A  b 
******@abcdefg.jp*

ABC

[ 文字 ]
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此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

10 指定目的地，然后按开始键开始发送。

发送完成时，机器会向指定的电子邮件地址发送完成通
知。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。
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发送功能 
FTP 加密传送

此功能允许您在发送文件时对其进行加密。如果将此选项设为 [ 开启 ]，您可以随后在发送基本画面中选择加密方法。

请使用以下步骤扫描和发送作为加密文件的原稿。

1 按发送键。

2 将原稿放入送稿器或放置在原稿台上。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [FTP 加密传送 ]。

5 按确定键。此时会显示 FTP 加密传送画面。

6 按  或  键选择 [ 开启 ]，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

注：在 COMMAND CENTER（命令中心）中，单击 Advanced
（高级） -> Secure Protocols （安全协议） 。请确保 Secure
Protocol Settings（安全协议设定）中的 SSL 为 On（开启），
并且在 Clientside Settings （客户端侧设定）中选择了两个以
上有效加密。有关详情，请参阅京瓷 COMMAND CENTER 操
作手册。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

FTP 加密传送： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭
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文件分离

通过逐页分离扫描的原稿数据来创建若干文件，然后发送这些文件。

请使用以下步骤在发送扫描原稿时将扫描的原稿数据分割为单个文件。

1 按发送键。

2 将原稿放入送稿器或放置在原稿台上。

3 按功能菜单键。此时会显示功能菜单。

4 按  或  键选择 [ 文件分离 ]。

5 按确定键。此时会显示文件分离菜单。

6 按  或  键选择 [ 每一页 ]，然后按确定键。

此时会显示完成，并且画面返回至发送基本画面。

7 指定目的地，然后按开始键开始发送。扫描的原稿经过逐
页分割后被发送出去。

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。

功能菜单： a  b 
*********************

2  原稿尺寸 T

3  原稿图像 T

[ 结束 ]

1  色彩选择 T

文件分离： a  b 
*********************

2  每一页

1 *关闭
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使用应用程序扫描图像

请确保使用 USB 电缆将 PC 与本机连接起来，并安装了 Kyocera TWAIN 或 WIA 驱动程序。扫描操作可以从任何

TWAIN 或 WIA 兼容应用程序执行。有关安装 TWAIN 或 WIA 驱动程序的详情，请参阅快速安装手册。

重要：当从 TWAIN 或 WIA 兼容应用程序扫描文件时，请将自动睡眠设为 [ 关闭 ]。有关详情，请参阅第 8-34 页上的
自动睡眠开启／关闭。

以下步骤为使用 TWAIN 驱动程序进行扫描操作的示例。 WIA 驱动程序的操作相同。

1 使用 USB 电缆将计算机连接至本机。

2 将原稿放入送稿器或放置在原稿台上。

3 从计算机使用 TWAIN 兼容应用程序进行扫描。

注：出现登录用户名和密码输入画面时，请输入它们并单击
确定按钮。

4 选择相应的设定，并单击扫描。扫描的数据将被发送至计
算机。
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6 文件夹

本章介绍使用文件夹的常用步骤。 

• 打印 USB 存储器中存储的文件.......................................... 6-2
• 将文件保存至 USB 存储器（扫描至 USB）..................... 6-6
• 移除 USB 存储器.................................................................. 6-8
• 从作业文件夹打印 ............................................................... 6-9
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文件夹 
打印 USB 存储器中存储的文件

将 USB 存储器直接插入本机，您无需借助计算机便可快速、轻松地打印存储在 USB 存储器中的文件。 

限制

• 可以打印的文件类型如下：

• PDF 文件 （版本 1.5）
• TIFF 文件 （TIFF V6/TTN2 格式）

• XPS 文件

• 希望打印的文件应具有扩展名 （.pdf、 .tif、 .xps）。 
• 需打印的文件应保存在前三层文件夹中。 
• 将 USB 存储器直接插入 USB 存储器插槽。 如果是通过 USB 集线器进行连接，则机器可能无法正常操作。 

打印

打印存储在可移除式 USB 存储器中的文件。 

1 将 USB 存储器插入 USB 存储器插槽。 

2 按文件夹键。 此时会显示文件夹菜单。 

3 按  或  键选择 [USB 存储器 ]。 

4 按确定键。 此时会显示 USB 存储器画面。 

5 按  或  键选择要打印的文件。 

选择一个文件夹，然后按确定键，以便查看该文件夹中的
文件。 可以查看包括根目录在内的前三层文件夹中的文
件。 

文件夹： a  b 
1  F 代码文件夹

2  查询文件夹
*********************3  USB 存储器

USB 存储器： a  b 
*********************

i 文件夹 -1
j 文件 -1   T 
[ 菜单 ] [ 选择 ]

N 存储文件
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文件夹 
6 按 [ 选择 ] （右选择键）。  所选的文件名由该文件名旁的
复选标记指示。 

希望打印其他文件时，请重复执行步骤 5 至 6 进行选择。 

7 按确定键。 此时会显示菜单。 

8 按  或  键选择 [ 打印 ]。 

9 按确定键。 此时会显示基本画面。 根据需要更改复印份
数、单面／双面打印等设定。 要更改打印设定，请参阅第
3-7 页上的复印 和 第 4-1 页上的复印功能。 

10 按开始键。 此时会开始打印所选的文件。 

重要：移除 USB 存储器时，请确保按第 6-8 页上的移除 USB
存储器 中所述使用正确的步骤。 

TIFF 打印

设定 TIFF 文件的打印模式。 默认设定为纸张尺寸。 

1 按照第 6-2 页上的打印 中的步骤 1 至 9 操作。 

2 按功能菜单键。 此时会显示功能菜单。 

3 按  或  键选择 [TIFF 打印 ]。 

USB 存储器： a  b 
N 存储文件

i 文件夹 -1
*********************

[ 菜单 ] [ 选择 ]

j 文件 -1   g 

USB 存储器： a  b 
*********************

2  删除

1  打印

准备打印。 
份数：  1

 A4 q      sA  A4a

 单面

[ 双面 ] [ 纸张 ]

功能菜单： a  b 
*********************

2  纸张选择 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  分页 T
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文件夹 
4 按确定键。 此时会显示 TIFF  打印画面。 

5 按  或  键选择所需的打印模式。 

打印模式如下：
纸张尺寸 （进行缩放，以便与纸张尺寸相符）
图像分辨率 （与图像分辨率匹配）
打印分辨率 （与打印分辨率匹配）

6 按确定键。 

此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。 

注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。 

XPS 适合页面大小

如果您将此设定设为开启，则打印期间，XPS 数据会进行缩放，以便与纸张尺寸相符。 如果选择了关闭，数据会按照

原始尺寸打印。 

1 按照第 6-2 页上的打印 中的步骤 1 至 8 操作。 

2 按功能菜单键。 此时会显示功能菜单。 

3 按  或  键选择 [XPS 适合页面大小 ]。 

4 按确定键。 此时会显示 XPS 适合页面大小画面。 

5 按  或  键选择 [ 关闭 ] 或 [ 开启 ]。 

6 按确定键。 

此时会显示完成，并且画面返回至基本画面。 

TIFF 打印： a  b 
*********************

2  图像分辨率

3  打印分辨率

1 *纸张尺寸

功能菜单： a  b 
*********************

2  纸张选择 T

3  双面 T

[ 结束 ]

1  分页 T

XPS 适合页面大小： a  b 
*********************

2  开启

1 *Off
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注：按复位键复位在功能菜单中所选的设定。 
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将文件保存至 USB 存储器 （扫描至 USB）

此功能允许您将扫描的图像保存至与本机相连的 USB 存储器。 您可以将文件存储为 PDF、TIFF、JPEG 或 XPS 格式。 

注：可以存储的文件的最大数量为 100 个。 

存储文件

下文介绍了将文件存储到可移除式 USB 存储器的步骤。 

1 将 USB 存储器插入 USB 存储器插槽。 

2 按文件夹键。 此时会显示文件夹菜单。 

3 按  或  键选择 [USB 存储器 ]。 

4 按确定键。 此时会显示 USB 存储器画面。 

5 按  或  键选择 [ 存储文件 ]。 

注：要将数据存储到 USB 存储器的文件夹中，请按  或 
键选择文件夹，并按 [ 选择 ] （右选择键），然后按确定键。
机器会显示包括根文件夹在内的前三层文件夹中的文件。 

文件夹： a  b 
1  F 代码文件夹

2  查询文件夹
*********************3  USB 存储器

USB 存储器： a  b 
*********************

i 文件夹 -1
j 文件 -1   T 
[ 菜单 ] [ 选择 ]

N 存储文件
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文件夹 
6 按确定键。 此时会显示基本画面。 根据需要更改原稿类
型、文件格式等设定。 有关更改扫描设定的信息，请参阅
第 5-1 页上的发送功能。 

7 按开始键。 此时会扫描原稿，并将数据存储至 USB 存储
器。 

重要：移除 USB 存储器时，请确保按第 6-8 页上的移除 USB
存储器中所述使用正确的步骤。 

准备扫描。 

A4q

 单面   300x300dpi
[ 双面 ] [ 扫描 ]
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文件夹 
移除 USB 存储器

移除 USB 存储器。

重要：请务必按照正确的步骤移除 USB 存储器，以免损坏数据或 USB 存储器。 

1 按文件夹键。 此时会显示文件夹菜单。 

2 按  或  键选择 [USB 存储器 ]。 

3 按确定键。 此时会显示 USB 存储器画面。 

4 按 [ 菜单 ] （左选择键）。 此时会显示菜单。 

注：选择文件夹时，机器上会显示此画面。 选择文件时， [ 打
开 ] 不会显示。  

5 按  或  键选择 [ 移除内存 ]。 

6 按确定键。 此时会显示一条确认信息。 

7 按 [ 确定 ] （右选择键）或取下 USB 存储器。 此时画面
会返回至文件夹菜单。 

文件夹： a  b 
1  F 代码文件夹

2  查询文件夹
*********************3  USB 存储器

USB 存储器： a  b 
*********************

i 文件夹 -1
j 文件 -1   T 
[ 菜单 ] [ 选择 ]

N 存储文件

菜单（文件夹）： a  b 
1  内存详细内容

2  移除内存

USB 存储器可

安全移除。 

[ 确定 ]
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文件夹 
从作业文件夹打印

当安装了选购内存并启用了 RAM 盘模式时，您可以使用作业文件夹进行打印。

作业文件夹是一种将打印数据存储至机器 RAM 盘的功能，可通过机器操作面板根据需要打印所存储的数据。

当从计算机执行打印时，如果设定了 4 位数 ID，可以增强数据的机密性。

当设定了 ID 时，则必须输入该 ID 才能从机器打印所存储的数据。有关 RAM 盘设定，请参阅第 8-67 页上的 RAM 盘
模式。

个人打印

仅在从操作面板输入的 4 位数 ID 与在打印驱动程序中输入的 ID 相符时才执行个人打印。打印完成后，数据被清除。

有关个人打印的信息，请参阅打印驱动程序中的帮助信息。

以下将介绍有关打印存储作业的步骤。

1 按文件夹键。 此时会显示文件夹菜单。 

2 按  或  键选择 [ 作业文件夹 ]。 

3 按确定键。此时会显示作业文件夹菜单。

4 按  或  键选择 [ 个人 ]。 

5 按确定键。此时会显示用户选择菜单。

6 按  或  键选择用户。 

7 按确定键。此时会显示打印文件选择菜单。

文件夹： a  b 
1  子地址文件夹

2  查询文件夹
*********************3  作业文件夹

作业文件夹： a  b 
*********************

2  快速复印

1  个人

个人： a  b 
*********************

l Maury
l Fiala

l Fiala： a  b 
*********************

j 数据 02 T

j 数据 03 T

[ 菜单 ] [ 选择 ]

j 数据 01 T
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8 按  或  键选择要打印的文件，然后按 [ 选择 ] （右选
择键）。此时会标记所选择的文件。

如果您需要添加其他文件，请重复此步骤以选择文件。

注：要选择所有文件，按菜单 （左选择键）并选择 [ 选择全
部 ]。要取消对所有文件的选择，请选择 [ 清除全部 ] 要显示
文件详细内容，请选择 [ 详细内容 ]。

9 按确定键。此时会显示文件打印和删除选择菜单。

10 按  或  键选择 [ 打印 ]，并按确定键。

注：要删除而不打印所选文件，请选择 [ 删除 ]，并按确定键。
此时会显示文件删除确认画面。按 [ 是 ] （左选择键）。
此时会显示完成。然后删除所选文件。

11 显示 ID 输入画面。输入 ID 并按确定键。

12 此时会显示份数画面。请设定份数并按确定键。

13 此时会显示文件打印确认画面。按 [ 是 ] （左选择键）。
此时会显示已接受并开始打印。

快速复印模式

该模式用于额外打印一份已打印文件的副本。如果在打印驱动程序中选择快速复印并对文件进行打印，则会同时将文
件保存在 RAM 盘中。您可以在需要时从操作面板打印所需的份数。如果存储了多于设定限量的文件，则每次存储作

业时会覆盖最早的作业。关闭机器电源时，此模式中保存的作业将被删除。有关快速复印模式下可以存储的文件数，
请参阅第 8-88 页上的快速复印作业保留。

菜单： a  b 
*********************

2  清除全部

3  详细内容

1  选择全部

Fiala： a  b 
*********************

2  删除

1  打印

ID：   b 

********************* 1216S

份数： M  b 
(1 - 999,---)
 **********份数---
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文件夹 
1 按文件夹键。 此时会显示文件夹菜单。 

2 按  或  键选择 [ 作业文件夹 ]。 

3 按确定键。此时会显示作业文件夹菜单。

4 按  或  键选择 [ 快速复印 ]。 

5 按确定键。此时会显示用户选择菜单。

6 按  或  键选择用户。 

7 按确定键。此时会显示打印文件选择菜单。

8 按  或  键选择要打印的文件，然后按 [ 选择 ] （右选
择键）。此时会标记所选择的文件。

如果您需要添加其他文件，请重复此步骤以选择文件。

注：要选择所有文件，按菜单 （左选择键）并选择 [ 选择全
部 ]。要取消对所有文件的选择，请选择 [ 清除全部 ]。要显示
文件详细内容，请选择 [ 详细内容 ]。

文件夹： a  b 
1  子地址文件夹

2  查询文件夹
*********************3  作业文件夹

作业文件夹： a  b 
*********************

2  快速复印

1  个人

快速复印： a  b 
*********************

l Maury
l Fiala

l Fiala： a  b 
*********************

j 数据 02 T

j 数据 03 T

[ 菜单 ] [ 选择 ]

j 数据 01 T

菜单： a  b 
*********************

2  清除全部

3  详细内容

1  选择全部
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9 按确定键。此时会显示文件打印和删除选择菜单。

10 按  或  键选择 [ 打印 ]，并按确定键。

注：要删除而不打印所选文件，请选择 [ 删除 ]，并按确定键。
此时会显示文件删除确认画面。按 [ 是 ] （左选择键）。
此时会显示完成。然后删除所选文件。

11 此时会显示份数画面。请设定份数并按确定键。

12 此时会显示文件打印确认画面。按 [ 是 ] （左选择键）。
此时会显示已接受并开始打印。

Fiala： a  b 
*********************

2  删除

1  打印

份数： M  b 
(1 - 999,---)
 **********份数---
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7 状态／作业取消

本章节介绍如何检查作业状态和历史记录以及暂停或恢复正在处理或等待打印的作业。

本章节还介绍如何检查设备状态。

• 检查作业状态 ....................................................................... 7-2
• 检查作业历史记录 ............................................................... 7-8
• 发送作业日志历史记录 ..................................................... 7-13
• 暂停和恢复作业 ................................................................. 7-18
• 取消作业 ............................................................................. 7-18
• 设备／通信 ......................................................................... 7-19
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状态／作业取消 
检查作业状态

检查正在处理或等待打印的作业的状态。

可用的状态画面

作业的处理和等待状态会按照列表形式在信息显示屏上的四个不同的画面中显示，这些画面包括打印作业、发送作
业、存储作业以及预约作业。以下为可用的作业状态。

打印作业状态画面

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 打印作业状态 ]。

3 按确定键。此时会显示打印作业状态画面。按  或  键
检查打印队列。

画面 显示的作业状态

打印作业 • 复印
• 打印
• 传真接收
• 文件夹
• 电子邮件接收
• 作业报告／列表
• 打印可移除式存储器中的数据

发送作业 • 传真传送
• PC （SMB/FTP）传送
• 电子邮件
• 应用程序
• 多个目的地
• 使用延时传送来发送传真作业

存储作业 • 扫描
• 传真
• 打印

预约作业 • 传真

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

打印作业状态： a  b 
0008 复印   r 
0009 maury's data
0010 W aaaa

[ 暂停 ] [ 菜单 ]

1 2 3 4
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状态／作业取消 
按确定键检查所选作业的详细信息。

注：您也可以通过选择 [ 菜单 ]（右选择键）并在出现的菜单
中选择 [ 详细内容 ] 的方式检查作业信息。

按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

状态 （作业状态）
接收时间
作业名称
作业类型
用户名
页数和份数
（打印的页数和份数）
原稿页数 （原稿的页数）
发件人信息

如果详细信息中未显示完整的作业名称

如果作业名称中显示的作业名称为简短格式，按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回

原来的画面。

下表列出了打印作业状态画面中所示的项目。

0009 详细内容： C  b 
状态： 1/8
处理中

编号 项目／按键 详细内容

1 作业编号 作业的受理编号

2 类型 指示作业类型的图标

复印作业 

打印作业 W

传真接收 

电子邮件接收 p

文件夹中的作业 x

报告／列表 j

可移除式存储器中数据 Y

3 作业名称 作业名称或文件名

4 状态 作业状态
r ： 打印
s ： 等待打印
无图标： 打印作业暂停或出现错误
R ： 正在执行优先打印作业
S ： 作业因机器执行优先打印作

业而暂停
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状态／作业取消 
发送作业状态画面

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 发送作业状态 ]。

3 按确定键。此时会显示发送作业状态画面。按  或  键
检查发送队列。

按确定键检查所选作业的详细信息。

注：您也可以通过选择 [ 菜单 ]（右选择键）并在出现的菜单
中选择 [ 详细内容 ] 的方式检查作业信息。

按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

状态 （作业状态）
接收时间
作业名称
作业类型
用户名
原稿页数 （原稿的页数）
彩色／黑白 （原稿的色彩模式）
目的地

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

发送作业状态： a  b 
0010 066764333   r 
0011 p Broadcast   N
0017 0324256345  N

[ 取消 ] [ 菜单 ]

1 2 3 4

0011 详细内容： C  b 
状态： 1/8
处理中
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状态／作业取消 
如果详细信息中未显示完整的作业名称

在作业名称中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回原来的画面。

如果详细信息中未显示完整的目的地名称

如果只有一个目的地，在目的地中按 [ 详细内容 ]（右选择键）可以查看完整的目的地名称。按确认键返回原来的画面。

如果存在两个或更多的目的地，在目的地中按 [ 列表 ] （右选择键）可以显示目的地列表。按  或  键选择所需的

目的地，然后按确定键。此时会显示目的地的完整名称。按确认键返回目的地列表。

在显示目的地列表时按 [ 结束 ] （右选择键）会返回原来的画面。

下表列出了发送作业状态画面中所示的项目。

编号 项目／按键 详细内容

1 作业编号 作业的受理编号

2 类型 指示作业类型的图标

传真发送作业 

PC 发送作业 （SMB） G

PC 发送作业 （FTP） H

电子邮件发送作业 p

TWAIN2 发送作业 U

WSD 扫描发送作业 F

完成广播发送时，广播 会在该图标旁
显示。

3 目的地 目的地（目的地名称、传真号码、电子
邮件地址或服务器名称）

4 状态 作业状态
r ： 发送
无图标： 等待发送
s ： 作业暂停
 X： 发送停止
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状态／作业取消 
存储作业状态画面

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 存储作业状态 ]。

3 按确定键。此时会显示存储作业状态画面。按  或  键
检查存储队列。

按确定键检查所选作业的详细信息。

注：您也可以通过选择 [ 菜单 ]（右选择键）并在出现的菜单
中选择 [ 详细内容 ] 的方式检查作业信息。

按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

状态 （作业状态）
接收时间
作业名称
作业类型
用户名
原稿页数 （原稿的页数）
彩色／黑白 （原稿的色彩模式）
发件人信息 （目的地信息）

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

存储作业状态： a  b 
0008 N 扫描   r 
0009 maury's data
0010 aaaa

[ 取消 ] [ 菜单 ]

1 2 3 4

0009 详细内容： C  b 
状态： 1/8
处理中
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状态／作业取消 
如果详细信息中未显示完整的作业名称

在作业名称中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回原来的画面。

如果详细信息中未显示完整的目的地信息

在发件人信息中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的目的地信息。按确认键返回原来的画面。

下表列出了存储作业状态画面中所示的项目。

编号 显示／按键 详细内容

1 作业编号 作业的受理编号

2 类型 指示作业类型的图标

扫描存储作业 N

传真存储作业 

存储打印作业 W

3 作业名称 显示作业名称或文件名。

4 状态 作业状态
s： 正在存储数据
无图标： 等待存储
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状态／作业取消 
检查作业历史记录

检查已完成作业的历史记录。

注：也可以通过电脑从 COMMAND CENTER （命令中心）或 KMnet VIEWER 检查作业历史记录。

可用的作业历史记录画面

作业历史记录会在四个不同的画面中显示，它们是打印作业、发送作业、存储作业和预约作业。以下为可用的作业历
史记录。

显示打印作业日志

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 打印作业日志 ]。

3 按确定键。此时会显示打印作业日志画面。按  或  键
检查打印日志。

画面 显示的作业历史记录

打印作业 • 复印
• 打印
• 传真接收
• 电子邮件接收
• 作业报告／列表
• 打印可移除式存储器中的数据

发送作业 • 传真
• PC （SMB/FTP）
• 电子邮件
• 应用程序
• 多个目的地

存储作业 • 扫描
• 传真
• 打印

预约作业 • 传真

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

打印作业日志： a  b 
0006 maury's da.   v 
0007 tom's da.   u  
0008 susan's da.   u  

[ 详细内容 ]
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7

状态／作业取消 
作业结果图标会在每个作业的最右侧显示。

u：：作业正常完成

v：：作业出现错误

t：：作业中止

注：有关其他项目的详情，请参阅第 7-2 页上的打印作业状态
画面。

按确定键或 [ 详细内容 ] （右选择键）可以检查所选打印
日志的详细信息。

按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

结果
接收时间
结束时间
作业名称
作业类型
用户名
页数和份数
（打印的页数和份数）
原稿页数 （原稿的页数）
发件人信息 （目的地信息）

如果详细信息中未显示完整的作业名称

如果作业名称中显示的作业名称为简短格式，按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回

原来的画面。

如果详细信息中未显示完整的目的地信息

在发件人信息中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的目的地信息。按确认键返回原来的画面。

0006 详细内容： C  b 
结果： 1/9
错误
00100
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状态／作业取消 
显示发送作业日志

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 发送作业日志 ]。

3 按确定键。此时会显示发送作业日志画面。按  或  键
检查发送日志。

作业结果图标会在每个作业的最右侧显示。

u：：作业正常完成

v：：作业出现错误

t：：作业中止

注：有关其他项目的详情，请参阅第 7-4 页上的发送作业状态
画面。

按确定键或 [ 详细内容 ] （右选择键）可以检查所选发送
日志的详细信息。

按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

结果
接收时间
结束时间
作业名称
作业类型
用户名
原稿页数 （原稿的页数）
彩色／黑白 （原稿的色彩模式）
目的地

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

发送作业日志： a  b 
0004 p Broadcast u

0003 0756545865 u 
0002 p Morgan@kyocN v

[ 详细内容 ]

0004 详细内容： C  b 
结果： 1/9
OK
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7

状态／作业取消 
如果详细信息中未显示完整的作业名称

在作业名称中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回原来的画面。

如果详细信息中未显示完整的目的地名称

如果只有一个目的地，在目的地中按 [ 详细内容 ]（右选择键）可以查看完整的目的地名称。按确认键返回原来的画面。

如果存在两个或更多的目的地，在目的地中按 [ 列表 ] （右选择键）可以显示目的地列表。按  或  键选择所需的

目的地，然后按确定键。此时会显示目的地的完整名称。按确认键返回目的地列表。

在显示目的地列表时按 [ 结束 ] （右选择键）会返回原来的画面。

显示存储作业日志

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 存储作业日志 ]。

3 按确定键。此时会显示存储作业日志画面。按  或  键
检查存储队列。

作业结果图标会在每个作业的最右侧显示。

u：：作业正常完成

v：：作业出现错误

t：：作业中止

注： 有关其他项目的详情，请参阅第 7-6 页上的存储作业状态
画面。

按确定键或 [ 详细内容 ] （右选择键）可以检查所选作业
的详细信息。

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

存储作业日志： a  b 
0008 扫描 u
0009 maury's data v 
0010 Y aaaa v

[ 详细内容 ]

0009 详细内容： C  b 
结果： 1/9
错误
10200
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状态／作业取消 
按  或  键在各种信息项目之间切换。显示的项目如
下：

结果
接收时间
结束时间
作业名称
作业类型
用户名
原稿页数 （原稿的页数）
彩色／黑白 （原稿的色彩模式）
发件人信息 （目的地信息）

如果详细信息中未显示完整的作业名称

在作业名称中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的作业名称。按确认键返回原来的画面。

如果详细信息中未显示完整的目的地信息

在发件人信息中按 [ 详细内容 ] （右选择键）可以查看完整的目的地信息。按确认键返回原来的画面。
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7

状态／作业取消 
发送作业日志历史记录

您可以通过电子邮件发送作业日志历史记录。您可以采取在需要时手动发送或作业达到一定数量后自动发送这两种方
式发送作业历史记录。

显示作业日志历史记录菜单

1 按主机操作面板上的系统菜单／计数键。此时会显示系
统菜单／计数菜单。

执行用户管理时，如果尚未登录，机器上会显示登录画
面。然后，请输入用户 ID 和密码进行登录。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

2 在系统菜单／计数菜单中，按  或  键选择 [ 报告 ]。

3 按确定键。此时会显示报告菜单。

4 按  或  键选择 [ 作业日志历史记录 ]。

5 按确定键。此时会显示作业日志历史记录菜单。

系统菜单／计数： a  b 
*********************

2  计数

3  系统

[ 结束 ]

1  报告

登录用户名： L  b 
 ********************

登录密码：

[ 登录 ]

系统菜单／计数： a  b 
*********************

2  计数

3  系统

[ 结束 ]

1  报告

报告： a  b 
*********************

2  结果报告设定

3  作业日志历史记录

[ 结束 ]

1  报告打印

报告： a  b 
2  管理报告设定

3  结果报告设定
*********************

[ 结束 ]

4  作业日志历史记录

作业日志历史记录： a  b 
*********************

2  发送历史记录

3  目的地

[ 结束 ]

1  自动发送
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状态／作业取消 
设定目的地

设定要将作业日志历史记录发往的目的地。

请使用以下步骤设定目的地。

1 在作业日志历史记录菜单中，按  或  键选择 [目的地]。

2 按确定键。此时会显示目的地菜单。

确认当前目的地

1 在目的地菜单中，按  或  键选择 [ 确认 ]。

2 按确定键。此时会显示目的地确认画面。

注：按确定键编辑／删除当前目的地。有关输入字符的详情，
请参阅附录 -5 页上的字符输入方法。

3 按 [ 结束 ] （右选择键）。此时会再次显示基本画面。

作业日志历史记录： a  b 
1  自动发送

2  发送历史记录
*********************

[ 结束 ]

3  目的地

目的地： a  b 
*********************

2  登录

[ 结束 ]

1  确认

目的地： a  b 
*********************

2  登录

[ 结束 ]

1  确认

目的地确认： a  b 
*********************N

[ 结束 ]

p Morgan@###########
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7

状态／作业取消 
登录目的地

1 在目的地菜单中，按  或  键选择 [ 登录 ]。

2 按确定键。此时会显示登录画面。

要从地址簿中选择一个目的地，请按  或  键选择 [ 地
址簿 ]，然后按确定键。此时会显示地址簿。选择所需的
目的地。

注：有关从地址簿中选择目的地的信息，请参阅第 3-26 页上
的指定目的地。

要直接输入目的地，请按  或  键选择 [ 地址输入 ]，
然后按确定键。此时会显示输入画面。直接输入目的地地
址。

3 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至目的地菜
单。

注：如果从地址簿中选择目的地后，所选目的地的地址已发
生变化， [ 地址输入 ] 前会显示 [*]。请参阅第 7-14 页上的确
认当前目的地并重新确认目的地地址。

目的地： a  b 
1  确认
*********************

[ 结束 ]

2  登录

登录： a  b 
*********************

2  地址输入

1  地址簿

完成。

登录： a  b 
*********************

2 *地址输入

1  地址簿
7-15



状态／作业取消 
自动发送作业日志历史记录

此功能会在记录的作业达到一定数量后自动将作业日志历史记录发送至指定的目的地。

请使用以下步骤设定自动发送作业日志历史记录功能。

1 在作业日志历史记录菜单中，按  或  键选择 [ 自动发
送 ]。

2 按确定键。此时会显示自动发送画面。

3 按  或  键选择 [ 关闭 ] 或 [ 开启 ]。

如果选择了 [ 开启 ]，请按确定键，此时便会显示作业画
面。使用数字键输入将一次发送的作业的数量。

4 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至作业日志历
史记录菜单。

手动发送作业日志历史记录

您也可以将作业日志历史记录手动发送至指定的目的地。

请使用以下步骤设定手动发送作业日志历史记录功能。

1 在作业日志历史记录菜单中，按  或  键选择 [ 发送历
史记录 ]。

2 按确定键。此时会显示确认画面。

作业日志历史记录： a  b 
*********************

2  发送历史记录

3  目的地

[ 结束 ]

1  自动发送

自动发送： a  b 
*********************

2  开启

1 *关闭

作业数： D  b 
(1 - 16)

******16*作业数

作业日志历史记录： a  b 
1  自动发送
*********************

3  目的地

[ 结束 ]

2  发送历史记录

发送当前的日志历史

记录。

是否确定？

[ 是 ] [ 否 ]
7-16



7

状态／作业取消 
重要：如果尚未登录目的地，机器会显示输入目的地画面。请
参阅第 7-15 页上的登录目的地并登录所需的目的地。

3 按 [ 是 ] （左选择键）。此时会显示已接受，并且作业日
志会在画面返回至作业日志历史记录菜单前发送至登录
的目的地。

设定电子邮件主题

设定通过电子邮件发送作业日志历史记录时自动输入的主题。

请使用以下步骤设定主题。

1 在作业日志历史记录菜单中，按  或  键选择 [ 主题 ]。

2 按确定键。此时会显示主题。

3 输入电子邮件主题。

注：有关输入字符的详情，请参阅附录 -5 页上的字符输入方
法。

4 按确定键。此时会显示完成，并且画面返回至作业日志历
史记录菜单。

输入目的地。

作业日志历史记录： a  b 
2  发送历史记录

3  目的地
*********************

[ 结束 ]

4  主题

主题： B  b 
%printer*

 ABC

[ 文字 ]
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状态／作业取消 
暂停和恢复作业

暂停／恢复处于打印中／等待中状态的所有打印作业。

下文介绍了暂停和恢复作业的步骤。

1 按状况确认／操作终止键。此时会显示状态菜单。

2 按  或  键选择 [ 打印作业状态 ]。

3 按确定键。此时会显示打印作业状态画面。

4 按 [ 暂停 ] （左选择键）。此时会暂停打印。

按 [ 恢复 ] （左选择键）则会恢复打印。

注：按后退键时，机器上会显示确认画面。按 [ 是 ]（左选择
键）恢复打印。

取消作业

有关取消作业的信息，请参阅第 3-29 页上的取消作业。

状态： a  b 
*********************

2  发送作业状态

3  存储作业状态

[ 暂停 ]

1  打印作业状态

打印作业状态： a  b 
*********************

0009 maury's data
0010 y aaaa

[ 暂停 ] [ 菜单 ]

0008 复印   r 

暂停： a  b 
*********************

0009 maury's data  s 
0010 y aaaa  s 

[ 恢复 ] [ 菜单 ]

0008 复印  s 

恢复暂停的作业。

是否确定？

[ 是 ] [ 否 ]
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